Borsod-Abatij-Zemplén Megyei Kézponti Korhaz és Egyetemi Oktatokorhaz
a Kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Kézponti Kérhaz és Egyetemi Oktatokorhaz
Minéségiranyitasi Osztaly

mindségiigyi asszisztens (egészségiigyi szolgalati jogviszonyban)
munkakor betodltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama: hatarozatlan ideji kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaid6
A munkavégzés helye: Borsod-Abauj-Zemplén megye, 3526 Miskolc, Szentpéteri kapu 72-76.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezet6i megbizassal jaré lényeges feladatok: A Mindségiranyitasi Osztaly
mikodtetéséhez sziikséges asszisztensi, illetve adminisztrativ feladatok elvégzése.

Illetmény és juttatasok: Az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a Kozalkalmazottak jogallasarol szold
1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
+  Kozépiskola/gimnazium, érettségi,
*  Felhasznaloi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),
*  biintetlen eld¢let
*  cselekvoképesség
A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
*  mindségiigyi-, és/vagy jogi- teriileten, egészségiigyi intézményben szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat,
» auditalassal (klinikai audittal) kapcsolatos - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
*  Felhasznaléi szintli a betegdokumentacio, illetve a MedWorkS rendszer ismerete,
*  Dbels6 auditor képesités
o egészségliggyel kapcsolatos jogi és mindségiigyi szabalyzok ismerete
e egeészségligyi/mindségiigyi szaknyelvi ismeretek, korabbi mindségiigyi asszisztensi/adminisztratori
feladatok ellatasa
*  irodai eszkozok (multifunkcios késziilekek, szkenner, fénymasolo) szamitogép (Ms Office: Word, Ppt,
Excel) készségszintli alkalmazéasa
+ ,,B” kategorias jogositvany
Elonyt jelent6 kompetenciak:
* diktalt hanganyag utani készségszintli gyors- és gépiras
e MSZ EN ISO 9001, illetve MSZ EN ISO 14001, MEES 2.0, illetve BELLA ismerete
e Jo szintl kommunikacids készség, képesség
e JO szintll adminisztracios készség, képesség
*  J6 szintli szervezOkészség/képesség, protokollismeret
*  pontos, preciz munkavégzés
* igényesség a mindségi munkavégzésre

A palyazat részeként benytjtandé iratok, igazolasok: Végzettsége(ke)t igazold okiratok fénymasolata, részletes
szakmai onéletrajz, motivacios levél, 3 honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany, oltasi (védettségi igazolvany,
igazolasok) nyilatkozat a palyazati eljarasban részt vevok betekintési jogarol.

A munkakor betolthetoségének idépontja: A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. majus 18.



A palyazatok benyujtasanak modja: Postai tuton, a palyazatnak a Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Kozponti
Korhaz ¢és Egyetemi Oktatokorhdaz cimére torténd megkiildésével (3526 Miskolc, Szentpéteri kapu 72-76.
(Munkatigyi és HR Igazgatosag)). Kérjik a boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonositd
szamot: 1650/2022HR , valamint a munkakor megnevezését: mindségiligyi asszisztens.

A palyazat elbiralasanak modja, rendje: Az ME-03-01 Emberi Erdforras Gazdalkodas mindségiigyi eljaras
rendelkezései alapjan torténik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. majus 31.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
*  B-A-Z Megyei Kozponti Korhaz és Egyetemi Oktatokorhaz honlapja és falitijsaga - 2022. aprilis 29.
*  kozigallas.gov.hu honlapja - 2022. aprilis 29.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio: A foglalkoztatas és a bérezés az egészségligyi
szolgalati jogviszonyrol sz616 2020. évi C. torvény alapjan torténik.



