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1.

1.1.

1.

A Szabalyzat bevezet6 rendelkezései
Alapelvek

A Borsod-Abatj-Zemplén Varmegyei Kozponti Korhaz és Egyetemi Oktatokérhaz (a
tovabbiakban: Intézmény) jelen Adatvédelmi Szabalyzatban (a tovabbiakban: Szabalyzat)
hatdrozza meg a természetes személyek személyes adatainak kezelésével és védelmével
kapcsolatos szabalyokat, valamint az adatvédelmi tevékenység ellatdsdban résztvevd
szervezeti egységek feladatait és egylittmitkddésiik kereteit.

A Szabalyzat hatdlya ald tartozo személyek kotelesek a tevékenységiik soran az
Intézmény kezelésében 1év0 személyes adatokat a mindenkori jogszabalyi
rendelkezéseknek megfelelden, igy kiillondsen a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol,
valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl sz6lo 2016/679/EU eurdpai
parlamenti és tanacsi rendelet (a tovabbiakban: GDPR), az informaciés onrendelkezési
jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban:
Infotv.) az egészségiigyrdl szold 1997. évi CLIV. torvény (a tovabbiakban: Eiitv.),
valamint az egészségiigyi €s a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok kezelésérdl és
védelmérdl szold 1997. évi XLVIIL torvény (a tovabbiakban: Eiiak.) alkalmazandé
rendelkezései, valamint az Intézményre irdnyadd egyéb jogszabalyok rendelkezései
szerint kezelni. Az Intézmény a személyes adatok kezelésével jaro tevékenysége soran
érvényre juttatja a GDPR alapelveit, igy kiilondsen:

jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag elvei: a személyes adatok kezelését
jogszerlien €s tisztességesen, valamint az €rintett szadmara atlathaté modon kell végezni,
célhoz kétottség elve: a személyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelmii és
jogszerl célbol torténik, és azokat az Intézmény nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem
egyeztetheté modon;

adattakarékossdag elve: a kezelt személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol
megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek, és a sziikségesre kell korlatozodniuk;
pontossag elve: a kezelt személyes adatoknak, pontosnak ¢€s szilikség esetén naprakésznek
kell lenniiik; minden ésszerli intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az
adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toroljék
vagy helyesbitsék;

korlatozott tarolhatosag elve: a személyes adatok tarolasdnak olyan formaban kell
torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak
eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetove;

integritas és bizalmas jelleg: a személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy
megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a
személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasdval szembeni
védelmet is ideértve;

Az oldal valtozatszama: 1

Fajlnév: FISZ-006-4.doc
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2
h)

1.2.

elszamoltathatosag elve: az adatkezeld felelés az adatkezelési elveknek vald
megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie a megfelelés igazolasara

beépitett adatvédelem elve: olyan megfeleld technikai és szervezési intézkedések
végrehajtasa, amelyek mar az adatkezeléssel jaro folyamatok tervezésétol (az adatkezelés
modjanak meghatarozasatol) kezddédden az adatkezelés megsziintetéséig terjedd
id6szakban azt célozzak, hogy az adatvédelmi elvek hatékony megvalositasa, illetve a
GDPR-ban foglalt kovetelmények teljesitéséhez és az érintettek jogainak védelméhez
sziikséges garancidk beépiiljenek az adatkezelés folyamatéba;

alapértelmezett adatvédelem elve: olyan technikai ¢és szervezési intézkedések
végrehajtasa, amelyek biztositjak, hogy alapértelmezés szerint kizardlag olyan személyes
adatok kezelésére keriiljon sor, amelyek az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabol
sziikségesek, tovabba, hogy a gyiijtott személyes adatok mennyisége, kezelésiik mértéke,
tarolasuk iddétartama és hozzaférhetdségiik is csak az adatkezelési cél szempontjabol
sziikséges mértékre korldtozddjon. Kiilondsen azt kell biztositani, hogy a személyes
adatok alapértelmezés szerint természetes személy beavatkozasa nélkiil arra illetéktelen
személyek szamdra ne valhassanak hozzéaférhetdvé.

A Szabdlyzat hatalya ala tartozé személyek kotelesek az olyan tevékenységiik soran,
amely sziikségszeriien egylitt jar személyes adatok kezelésével, az adott tevékenységre
vonatkozd — a Szabalyzat FISZ-006/M01 mellékletében felsorolt — specialis
szabalyzatokban foglalt rendelkezések mellett a jelen Szabalyzat rendelkezései szerint
eljarni azzal, hogy amennyiben a specidlis szabalyzat a jelen Szabalyzattal ellentétes
rendelkezést tartalmaz, ugy jelen Szabalyzat alkalmazando.

Alapfogalmak

Jelen Szabalyzat alkalmazésa soran a GDPR 4. cikkében és az Infotv. 3. § 3., 4., 6., 11.,
12., 13., 16., 17., 21., 23-24. pontjdban meghatarozott fogalmakon kiviil az alabbi
fogalmakat kell alkalmazni:

beteg [Eiitv. 3.§ a) pont]: az egészségligyi ellatast igénybe vevd vagy abban részesiild
személy;

betegellato [Eliak. 3.§ g) pont]: a kezelést végzd orvos, az egészségiigyi szakdolgozo, az
érintett gyodgykezelésével kapcsolatos tevékenységet végzd egyéb személy, a
gyogyszerész;

egeszsegiigyi ellatas [Eltv. 3. § ¢) pont]: a beteg adott egészségi allapotdhoz kapcsolddo
egészségiigyi szolgaltatasok Osszessége;

gvogykezelés [Eiiak. 3.§ c¢) pont]: minden olyan tevékenység, amely az egészség
megorzésére, tovabba a megbetegedések megeldzése, korai felismerése, megallapitasa,
gyogyitasa, a megbetegedés kovetkeztében kialakult allapotromlés szinten tartasa vagy
javitasa céljabol az érintett kozvetlen vizsgalatara, kezelésére, apolasara, orvosi
rehabilitaciojara, illetve mindezek érdekében az érintett vizsgalati anyagainak
feldolgozasara iranyul, ideértve a gyogyszerek, gydgyaszati segédeszkdzok,
gyogyfiirddellatasok kiszolgdldsat, a mentést és betegszallitdst, valamint a sziilészeti
ellatast is.

Az oldal valtozatszama: 1
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e)

g)

h)

)

k)

)

egeszsegligyi dokumentacio [Eliak. 3.§ e) pont]: a gyogykezelés / egészségiigyi
szolgéltatas sordn a betegellatd / egészségiigyi dolgozo tudomadsara jutott egészségiigyi és
személyazonosité adatokat tartalmazo feljegyzés, nyilvantartds vagy barmilyen mas
modon rogzitett adat, fiiggetleniil annak hordozo6jatdl vagy formajatol;

kezelest végzo orvos [Eiiak. 3. § f) pont]: a beteg adott betegségével, illetve egészségi
allapotéaval kapcsolatos vizsgalati és terapias tervet meghataroz6, valamint ezek keretében
beavatkozasokat végzd orvos, aki a beteg gyodgykezeléséért felelosséggel tartozik vagy
abban kozremiikddo orvos (pl.: konzilium, telemedicina, stb.);

kozeli hozzatartozo [Elak. 3.§ j) pont]: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az 6rokbe
fogadott, a mostoha- és nevelt gyermek, az 6rokbe fogadd, a mostoha- €és neveldsziilo,
valamint a testvér és az élettars;

orvosi titok [Eliak. 3.§ d) pont]: a gyogykezelés soran az adatkezeld tudomasara jutott
egészségiigyl ¢és személyes adat, tovabba a sziikséges vagy folyamatban 1évd, illetve
befejezett gyogykezelésre vonatkozd, valamint a gyogykezeléssel kapcsolatban
megismert egyéb adat. Az adatkezeldre vonatkozik az orvosi titoktartds, mely aldl csak a
beteg irdsos hozzajaruldsa adhat felmentést, illetve a torvény alapjan kotelezo
adattovabbitas jelent kivételt;

siirgos sziikség [Eliak. 3.§ k) pont]: az egészségi allapotaban hirtelen bekovetkezett olyan
valtozas, amelynek kovetkeztében azonnali egészségiigyi ellatds hianyaban az érintett
kozvetlen életveszélybe keriilne, illetve sulyos vagy maradand6 egészségkarosodast
szenvedne

adatbiztonsdg: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiilondsen jogosulatlan
megszerzése, feldolgozdsa, megvaltoztatasa ¢€s megsemmisitése elleni szervezési,
technikai megoldasok, valamint eljarasi szabalyok Osszessége; az adatkezelés azon
allapota, amelyben az adatok sériilésének, illetéktelen  felhaszndldsanak,
megsemmisiilésének kockazati tényezdit — és ezaltal a fenyegetettséget — a szervezési,
miiszaki megoldéasok és intézkedések a minimalisra csokkentik,

adatkezelési nyilvantartas: az adatkezeld altal vezetett a GDPR 30. cikkében rogzitett
tartalmi elemekkel folyamatosan karbantartott nyilvantartas

adatkezelésért felelos szervezeti egység: az Intézmény azon szervezeti egysége, amelynek
feladatkorébe tartozik az Intézmény kezelésében 1évé valamely nyilvantartasi rendszer
létrehozasa, fenntartasa, illetve tizemeltetése,

adatvédelmi feliigyeleti hatosag: a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag
Hatdsag (a tovabbiakban: Feliigyeleti Hatosag),

adatvédelmi hatasvizsgalat. olyan vizsgalat, amelyet az adatkezel6 koteles elvégezni,
amennyiben valamely tervezett adatkezelés — figyelemmel annak jellegére, hatokorére,
kortilményeire és céljaira, ideértve kiillondsen az 0j technologidk alkalmazasanak esetét —
valosziniisithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, és amelynek célja annak megallapitasa, hogy a tervezett adatkezelés
a személyes adatok védelmét hogyan érinti. Az adatvédelmi hatasvizsgalat egy olyan
eljaras, amelynek sordn az adatkezel6 a tervezett adatkezelési miiveletet vagy
miiveleteket attekinti, megvizsgalja az adatkezelés Cérintettekre gyakorolt esetleges
hatasat, felméri annak kockazatait, a kockéazatok kezelésének modjat, és mindezt
megfelelden dokumentélja,
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0)

p)

)

t)

adatvédelmi incidens jellege: személyes adatok megsemmisiilése, személyes adatok
jogosulatlan megsemmisitése, személyes adatok rendelkezésre allasanak sériilése,
személyes adatok integritasanak sériilése, személyes adatok elvesztése, személyes adatok
jogosulatlan megvaltoztatasa, személyes adatok jogosulatlan kozlése vagy jogellenes
tovabbitasa, személyes adatokhoz torténd jogosulatlan hozzaférés, személyes adatok
bizalmassaganak sériilése (pl. titoksértés) stb.

belso adatvédelmi felelos: az adatvédelmi felel6sok munkdjat, az adatvédelmi tisztviseld
tevékenységét a jelen Szabalyzat szerint tdmogaté munkavallalo;

adatvédelmi felelos: az adatkezelésért felelds szervezeti egység azon, e feladatkor
ellatasara kijelolt munkavallaloja, aki a jelen Szabalyzatban, illetve az adatkezelést
szabalyozd mdés belsé szabalyozd dokumentumokban meghatdrozottak szerint a
szervezeti egység feladat- ¢és hataskorébe tartozd adatkezelések tekintetében,
gondoskodik az adatkezel6t terheld feladatok elvégzésérol,

adatvédelmi tisztvisel6: a GDPR 39. cikkében meghatarozott feladatokat az Intézmény
részére szerzOdéses jogviszonyban ellato természetes személy

alnevesités (pszeudonimizadlas): a személyes adatok olyan modon torténd kezelése,
amelynek kovetkeztében tovabbi informéciok felhasznaldsa nélkiill tobbé mar nem
allapithatdo meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik,
feltéve hogy az ilyen tovabbi informacidt kiilon taroljak, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes
személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni,

deperszonalizaldas (anonimizadlds): a nyilvantartasi rendszerben tarolt személyes adatok
kozil a személyazonositasra alkalmas adatok eltavolitdsa olyan, visszafordithatatlan
modon, hogy a nyilvantartasi rendszerben megmarad6 adatok a tovdbbiakban semmilyen
koriilmények kozott nem teszik lehetdvé egy természetes személy azonositasat,

dolgozoi személyes adat: az Intézménnyel foglalkoztatasi céli jogviszonyban allo
személyek adata,

érdekmeérlegelési teszt: adatkezelés tervezett bevezetése esetén annak irasbeli
dokumentalasa, hogy az adatkezeld szamba vette az adatkezelést megalapozé érdekeket,
érveket, valamint az érintettek személyes adatok védelméhez fliz6d6 — a tervezett
adatkezelés ellen hatdo — jogait és érdekeit, és ezen érdekek és érvek Osszevetésével
megalapozza az adatkezelés bevezetését vagy a bevezetés elutasitasat

informatikai szakteriilet: az informatikai rendszerek iizemeltetéséért, az informatikai
biztonsag ellatasaért felelds szervezeti egység vagy egységek, ideértve az Intézmény
elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelds személyét is,

titkositas: az adatok olyan atalakitdsa, melynek soran az adat értelmezhetetlenné valik a
megfeleld kulcs ismerete nélkiil,

torlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitdsa a tovabbiakban
mar nem lehetséges.

tigyvitel: az Intézmény tevékenységére vonatkozd jogszabalyokban az Intézmény részére
meghatarozott kdzfeladatok ellatasaval 6sszefliggd eljaras.
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1.3. A Szabalyzat célja
5. Jelen Szabalyzat célja, hogy biztositsa az Intézmény tevékenysége soran a személyes

1.4.

1.5.

adatok védelméhez fiz0d0 jog érvényesiilését, tovabba, hogy az Intézmény altal kezelt
személyes adatok jogosulatlan felhasznaldsanak megakadéalyozasa érdekében
meghatarozza a személyes és kiilonleges személyes adatok kezelése soran irdnyadd
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

A Szabalyzat célja tovabba, hogy meghatarozza azokat a szervezési és technikai
intézkedéseket, amelyek kialakitasdval az Intézmény gondoskodik a személyes adatok
kezelése soran a személyes adatok biztonsagarol. Erre tekintettel a Szabalyzat az
Intézmény 4altal folytatott adatkezelési tevékenységek soran figyelembe veendd és
kovetendd elveket, rendelkezéseket tartalmaz. Ezeket az eldirdsokat minden egyes
adatkezelési folyamat, tevékenység soran, annak teljes tartama alatt figyelembe kell
venni.

A Szabalyzat tovabbi célja, hogy meghatarozza az Intézmény szervezeti egységeinél
vezetett, személyes adatokat tartalmazo nyilvantartasok vezetésének és az adatvédelmi
auditok, illetve az adatvédelmi szervezet miikddtetésének jogszerli rendjét, valamint
biztositsa a személyes adatok védelme elveinek és az adatbiztonsdg kovetelményeinek
érvényesiilését.

A Szabalyzat személyi hatalya

Jelen Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az Intézmény munkavallaloira, tovabba azon
természetes személyekre (a tovabbiakban: érintett), akik személyes adatait a jelen
Szabalyzat hatalya ala tartozo adatkezelések tartalmazzak, tovabba azon érintettekre, akik
jogait vagy jogos érdekeit az adatkezelés érinti. Az Intézmény megbizasabdl személyes
adatok kezelését vagy feldolgozasat végzok esetén az erre a jogviszonyra az Intézmény
altal kotott szerzoddésben a GDPR 28. cikkének megfeleléen rendelkezni kell arrdl, hogy
az Intézmény altal megbizott adatfeldolgoz6 a feladata elldtdsa soran hogyan juttatja
érvényre jelen Szabalyzat rendelkezéseit.

A Szabalyzat idobeli hatalya

Jelen Szabalyzat aldirdsanak napjatol annak modositasdig vagy visszavonasig érvényes.
A Szabalyzat feliilvizsgalatira haromévente keriilt sor, mely 1d6 lerdvidiil, amennyiben
jogszabalyi, szakmai, strukturalis vagy egyéb valtozdsok sziikségessé teszik a
feltilvizsgalatot.
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1.6. A Szabalyzat targyi hatalya
10. A Szabalyzat targyi hatdlya az Intézmény mindazon adatkezeléseire kiterjed —

1.7.

11.

fiiggetlentil attol, hogy az adatkezelés elektronikusan vagy papiralapon torténik —,
amelyek

az Intézmény 6nallo adatkezeldi mindségében sajat szervezeti egységeinek miikodtetése
érdekében végrehajtott adatkezelési miiveletekhez kothetdk,

az Intézmény szerzOdéses partnereivel, hatosagokkal ¢és feliigyeleti szervekkel
kapcsolatos adatkezelési muveletekhez kothetok,

az Intézmény altal nyujtott egészségiigyi szolgaltatdshoz kdthetdk.

Illetékesség és felelosség

Az adatkezelés jogszerlisége érdekében az aldbbi illetékességi és feleldsségi kordket
biztositja az Intézmény:

Foéigazgato

Jelen Szabalyzat kidolgozasaért felelés: | Adatvédelmi Tisztviselé (DPO)

Belsé Adatvédelmi Felelos (BAF)

Adatvédelmi Tisztviseld (DPO)
Bels6 Adatvédelmi Felelos (BAF)

Jelen Szabdlyzat alkalmazasaért felelds: | Adatvédelmi felelds (AF)

A Szabdlyzat hatalya ald tartozd szervezeti
egységek vezetdi

Adatvédelmi Tisztviseld (DPO)
Bels6 Adatvédelmi Felelds (BAF)

Jelen Szabdlyzat végrehajtasaért felelds: | Adatvédelmi felelds (AF)

A Szabalyzat hatdlya ald tartozo szervezeti
egysegek dolgozobi

Jelen Szabalyzat ellenérzéséért felelds:

Féigazgato
Adatvédelmi Tisztvisel6 (DPO)

2.

2.1.

12.

Az Intézmény adatvédelmi szervezeti felépitése és rendszere
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

Az Intézmény a vonatkozé jogszabalyok rendelkezései alapjan a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzataban rogzitette adatvédelmi szervezetének felépitését és rendszerét.
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2.2

13.

14.

2.3.

15.

3.1.

16.

17.

3.2.

18.

Adatvédelmi Szabalyzat

Jelen Szabdlyzatban az Intézmény altalanos adatvédelmi szabalyai keriiltek rogzitésre, a
specidlis adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyozds a szervezeti egységek mikddési
rendjének adatvédelmi fejezetében és ezek mellékletében kertil kifejtére.

Az Intézmény elektronikus rendszert haszndl az adatvédelmi szervezet tdmogatdsara a
https://gdpr.infoszakerto.hu URL cimen.

Szervezeti egység szintii osztalyos miikodési rendek

Az Intézmény a specidlis adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyokat, a szervezeti
egységek Egységszintli Miikodési Szabalyzataiban (a tovabbiakban: EMSZ) azok
adatvédelemrdl szolo fejezetében és/vagy vonatkozo mellékletében keriilnek rogzitésre.

Az Intézmény 6nallo adatkezeldoi mindségében szervezeti egységeinek
miukodtetéséhez kapcsolodo altalanos adatvédelmi szabalyok

Az adatkezelés jogszeriiségének biztositasa

Személyes adatot kezelni csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség
teljesitése érdekében lehet. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie e
célnak. Kizarolag olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas, csak a cél megvalosulasdhoz
sziikséges mértekben ¢s ideig. Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell
kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal,
torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az
alkalmazott technika megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az Intézmény adatkezeldi tevékenységét a jelen Szabalyzatban foglalt okokbdl és célok
elérése érdekében végzi. Az Intézmény mindenkori FOigazgatdja hatdrozza meg az
Intézmény dolgozodinak adatkezeléssel kapcsolatos feladatait, tevékenységiik célja, hogy
torvényes ¢€s tisztességes modon, az adatkezelés minden szakaszédban biztositsak az
adatok pontossagat, gondoskodjanak az érintett személyes adatainak védelmérdl
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, torlés vagy megsemmisiilés esetén.

Adatkezelés bevezetésével kapcsolatos feladatok

Jogszabalyban elrendelt vagy jogszabaly rendelkezése miatt sziikséges, vagy az
Intézmény dontése alapjan létrehozand6 nyilvantartdsi rendszer (a tovabbiakban egyiitt:
adatkezelés) bevezetése esetén, amennyiben az természetes személyek adatainak
kezelésével (beleértve meglévd nyilvantartasi rendszer adatainak uj célu felhasznalasaval,
Uj célu adatkezelés bevezetésével, nyilvantartdsi rendszerbe adatok felvételével, adatok
tarolasaval, harmadik személynek tovabbitasaval stb.) jar, az adatkezelés bevezetése
soran a [dontéseldkészités rendjére vonatkozd belsd szabalyokat] e fejezet rendelkezéseit
figyelembe véve kell alkalmazni.
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19.

a)

b)
c)

20.

21.

22.

23.

aa/

ab/

ac/

Adatkezelés bevezetése Foigazgatoi utasitassal torténik. A Foigazgatoi utasitas
tartalmazza

az adatkezelésért felelds szervezeti egységnek ¢és egyéb szervezeti egységeknek az
adatkezeléssel kapcsolatos feladatait, igy kiilonosen:

az adatok felvételének, modositasanak, torlésének rendje,

adatszolgaltatasi kotelezettségek meghatarozasa az adatok naprakészen tartasa érdekében,
az adattovabbitas €s az ahhoz val6 hozzaférés rendje;

az adatkezelésre vonatkozo kiilonds adatbiztonsagi intézkedések meghatarozasa;
mellékletként

a GDPR-nak, az Infotv-nek és egyéb alkalmazando6 jogszabalynak megfeleld adatkezelési
tajékoztatot,

hozzéjarulason alapuld adatkezelés esetén a hozzéjaruld nyilatkozat mintéjat.

Az adatkezelésért felelds szervezeti egység vezetdjét és az adatvédelmi felelOsét és az
adatvédelmi tisztviselot az 1) adatkezelés bevezetésére vonatkozd igény
megfogalmazasatol kezdve be kell vonni az adatkezelés feltételeinek kidolgozasa
folyamatéba.

Amennyiben az 1j adatkezelés bevezetése tobb szakteriiletet/szervezeti egységet érint, az
adatkezelésért felelds valamennyi érintett szervezeti egység adatvédelmi feleldsét be kell
vonni az adatkezelés feltételeinek kidolgozéasa folyamataba. Az informatikai szakteriilet
adatvédelmi feleldsét/feleldseit minden esetben be kell vonni a folyamatba. A fejlesztési
1gényt megfogalmaz6 szervezeti egység vezetdje az egyeb terliletek adatvédelmi feleldset
bevonasanak sziikségességérdl az érintett adatvédelmi felelésoket és az adatvédelmi
tisztviselot értesiti.

Az adatkezelés feltételeinek kidolgozasaban érintett szakteriiletek/szervezeti egységek
adatvédelmi felelosei kotelesek egymassal, a belsd adatvédelmi feleldssel és az
adatvédelmi tisztviseldvel egylittmiikodni. Az adatkezelés feltételeinek kidolgozasaban
érintett  szakterliletek/szervezeti egységek adatvédelmi felelései tevékenységének
koordinalasardl az adatvédelmi tisztviseld gondoskodik.

Az adatkezelés bevezetésével, az adatkezelés feltételeinek meghatarozasaval
kapcsolatban

a leendd adatkezelésért annak targya szerint felelds szakteriilet/szervezeti egység
adatvédelmi feleldse (tobb érintett adatvédelmi felelds egymadssal egyiittmiikodve):
meghatdrozza az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat, a kezelendd adatok korét,
az adatkezelés egyéb feltételeit, és ilyen tartalmu javaslatot készit a dontésre jogosultnak
[GDPR 4. cikk 7. és 16. pont];

eldterjesztést tesz a dontésre jogosultnak arrdl, hogy az eltéré célu adatkezelés
Osszeegyeztethetd-e az eredeti céllal, és igy szolgalhat-e a tervezett adatkezelés Uj
jogalapjaul [GDPR 6. cikk (4) bek.];

amennyiben az adatkezelés jogalapja a jogos érdek lehet, elkésziti az érdekmérlegelési
teszt dokumentumanak tervezetét [GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont];
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ad/

ae/
af/

ag/

ah/

ai/

aj/

ak/

al/

b)

ba/

bb/
be/
bd/

be/

az adatvédelmi tisztviseld véleményének kikérése utan dokumentédlja az adatvédelmi
hatasvizsgalat el nem végzésének indokait vagy javaslatot tesz a dontésre jogosultnak
adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésére; a dontésre jogosult erre vonatkozd pozitiv
dontése esetén — az informatikai fejlesztéseket, az informatikai architektira tervezést,
illetve az IT tlizemeltetést végzd szervezeti egységnél miikodd adatvédelmi felelds
kozremtkodésével — elvégzi az adatvédelmi hatasvizsgalatot, elkésziti ennek
dokumentumat, és kikéri rola az adatvédelmi tisztviseld, valamint — ha alkalmazhatd — az
érintettek vagy képviseldik véleményét [GDPR 35. cikk (1)-(2) és (9) bek.];

elOterjesztést tesz a dontésre jogosultnak arrdl, hogy az adatkezelést kozos
adatkezelésként indokolt-e ellatni, illetve indokolt-e adatfeldolgozot bevonni;

javaslatot tesz automatizalt dontéshozatali modszer, illetve profilalkotdsi modszer
alkalmazasara [GDPR 22. cikk (1) bek.];

megszovegezi a hozzajaruld nyilatkozatot [GDPR 7. cikk (2) bek.], illetve ha kozos
adatkezelés vagy adatfeldolgozd bevonasa miatt sziikséges, a megfeleld szerzodéses
rendelkezéseket;

megfogalmazza az 0j adatkezelésre, vagy a meglévo adatkezelés modositasara vonatkozo
informaciokkal kiegésziti az adatkezelésrdl szol6 tajékoztatast [GDPR 13-14. cikk];

az adatkezelésrdl szolo dontést kovetden az informatikai szakteriilet kdzremikodésével
gondoskodik az adatkezelésrdl sz6l6 1 vagy modositott tajékoztatds konnyen
hozzéaférheté modon vald kozzétételérdl [GDPR 12. cikk (1) bek.];

az adatkezelés bevezetésérdl valdé dontést kovetden az adatvédelmi tisztviseld az
Adatkezelési Tevékenységek Nyilvantartasdban rogziti az 0j adatkezelést, illetve a
nyilvantartott adatokban bekovetkezett valamennyi valtozast [GDPR 30. cikk (1) bek.]
amennyiben ennek sziikségessége felmeriil, egyedi esetben eldterjesztést tesz a dontésre
jogosultnak az érintett vagy harmadik személy létfontossagt érdeke fennallasar6l [GDPR
6. cikk (1) bek. d) pont, 9. cikk (2) bek. d) pont] mint az adatkezelés lehetséges
jogcimérdl;

amennyiben ennek sziikségessége felmeriil, egyedi esetben eldterjesztést tesz a dontésre
jogosultnak arrdl, hogy személyes adatok harmadik orszdgba tovabbithatok-e egyedi
tigyekben [GDPR 49. cikk (1) bek.];

az informatikai szakteriilet adatvédelmi feleldsei — szervezeti egységiik feladatkdrében —
a személyes adatot kezeld rendszer fejlesztése és beszerzése soran kozremiikodnek

a célhoz kotott adatkezelés és az adattakarékossag elvének megfeleléen gytijtott adatokra
vonatkozéan a beépitett ¢és alapértelmezett adatvédelem elveinek dokumentalt
érvényesiilésérol;

annak biztositdsdban, hogy az adathordozhatésag, adattorlés és adattisztitds céla
modositasok szabalyozott és dokumentalt mdédon valdsuljanak meg;

annak biztositdsaban, hogy az adatvédelmi tajékoztatok ¢és nyilatkozatok kdénnyen
elérhetdk legyenek az iligyfelek szamara,

annak biztositasdban, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos iigyfélrendelkezéseket
visszakereshetd formaban taroljak;

az adatok sértetlenségével, bizalmassdguk megdrzésével és ilizletmenet-folytonossaggal
kapcsolatos  kontrollok  (pl.  véltozaskezelés, magas  rendelkezésre  allés,
jogosultsagkezelés, adatrejtd eljarasok, incidenskezelés tamogatasa) tervezéskori
érvényesitésében, illetve dokumentélt meglétében;
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bt/
bg/

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

az adott adatkezelés kiilonos (az Intézmény ,,Informatikai Biztonsagi Szabalyzat” FISZ-
010 irottaktol eltérd) adatbiztonsagi intézkedések meghatarozasaban;
a dontések elokészitéseében.

A 222. pont alkalmazésa soran dontésre jogosultnak mindsiil az személy, aki — az
Intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerint — az érintett adatkezelés alapjaul
szolgalo tevékenységgel kapcsolatban dontésre jogosult, illetve — amennyiben a dontés
testiileti hataskorbe tartozik — a testiileti dontés elokészitéséért felelds.

A 222. pontban meghatarozott dontések, javaslatok véglegesitése elott ki kell kérni az
adatvédelmi tisztviseld véleményét, ugy, hogy az adatvédelmi tisztviselonek legalabb 10
munkanapja legyen a vélemény adasara.

Az adatvédelmi tisztviseld véleményének kikéréséhez olyan dokumentumot/leirast kell
benyujtani, amely kelld részletességgel meghatarozza az adatkezelés céljat, az
adatkezelés jogalapjat, a kezelendd adatok korét, az adatkezelés egyéb feltételeit, illetve
az egyéb dontési javaslatokat.

Az adatvédelmi tisztviseld adatvédelmi jogi tdmogatast nyujt az adatvédelmi felelds altal
elékészitett, megszovegezett, adatkezeléshez kapcsolddd dokumentumok elkészitésében
¢és kozremiikodik azok véglegesitésében.

A végleges dokumentumok szakmai megfeleldségéért a dokumentum Iétrehozésat
kezdeményezd adatvédelmi felelds, az adatvédelmi megfeleldségéért az adatvédelmi
tisztviseld, az informatikai, informacidbiztonsadgi megfeleldségért pedig az informatikai
szakterililet a felelds. Abban az esetben, ha barmely teriilet eltér a megfogalmazott
szakmai, adatvédelmi vagy informacidbiztonsagi allasfoglalasoktol, az eltérésért, illetve a
végleges dokumentumért az adatvédelmi tisztviseld6 vagy az informacidbiztonsagi
szakteriilet semmilyen feleldsséggel nem tartozik.

Amennyiben az adatkezelés feltételeir kidolgozasaban részt vevd adatvédelmi felelosok
kozott véleményeltérés van, illetve a Jogi Osztidly vagy az informatikai szakteriilet
kifogast fogalmaz meg, az adatvédelmi tisztviseld — szlikség esetén a belsé adatvédelmi
feleldssel, az adatvédelmi felelésokkel és a véleményezdkkel vald konzultaciéo utdn —
javaslatot tesz a lehetséges megoldasra.

Az adatvédelmi tisztvisel6 véleményét az adatkezelés bevezetésérdl valdo dontést
kezdeményez6 eldterjesztésben ismertetni kell. Az adatvédelmi tisztviseld véleményétdl
valo eltérést az eldterjesztésben részletesen meg kell indokolni.
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3.3. Dokumentalasi kiotelezettség
31. Az Intézmény felelds a személyes adatok kezelésére vonatkozo alapelvek [GDPR 5. cikk

32.

34.

33.

3.5.

34.

(1) bek.] betartasaért. Az Intézménynek képesnek kell lennie a személyes adatok
kezelésére vonatkozd alapelvek betartdsanak igazolasara [GDPR 5. cikk (2) bek.]. A
megfeleloség igazolasa kiilonosen az adatkezeléshez kapcsolodd dontéseket megalapozo
koriilmények és a dontések (pl. az adatkezelés feltételeit meghatarozd dontés eldkészitd
iratok), az ¢érintetteknek sz6l6 adatkezelési tdjékoztatok, az érintettél szarmazo
nyilatkozatok (pl. hozzajaruldé nyilatkozatok, az adatkezelési tdjékoztatdé megismerését
igazol6 dokumentumok), tovabbd a személyes adatokat tartalmazo (elektronikus vagy
papir alapti) dokumentumok szervezeten beliili vagy azon kiviili mozgasanak megfeleld
dokumentélasaval torténik. Az Intézmény — a GDPR 30. cikkének megfeleléen —
adatkezelési nyilvantartast vezet a Szabalyzat FISZ-006/M02 mellékletében nevesitett
adatkezelésekrdl.

A megfeleldség igazolasa adatvédelmi incidens esetén kiilondsen az incidenssel érintettek
korének, az incidenssel érintett személyes adatok korének, az incidens kezelése soran tett
intézkedéseket megalapozo koriilmények és a dontések dokumentalasaval torténik. Az
Intézmény — a GDPR 33. cikkének megfelelden — nyilvantartast vezet a bekovetkezett
incidensekkel kapcsolatos tényekrol és intézkedésekrol.

Adatkezelési Nyilvantartasok

Adatkezelési tevékenységekrdl adatkezelési célonként az Intézmény adatkezelési
nyilvantartast vezet az Adatkezelési Tevékenységek Nyilvantartasaban.

Adatfeldolgozoi szerzédések

Amennyiben harmadik orszagbeli adatfeldolgozo igénybevétele meriil fel, eldszor abban
a kérdésben kell donteni, hogy a harmadik orszagbeli adatfeldolgozé képes-e a GDPR-
nak megfeleld adatbiztonsagi kovetelmények teljesitésére. Amennyiben a harmadik
orszagbeli adatfeldolgozd nem képes a GDPR altal elvart adatbiztonsagi kovetelmények
érvényesitésére, illetve nem tud a GDPR szerinti garancidkat nyQjtani a személyes adatok
kezelésére, az adatfeldolgozoval nem kothetd. Az adatkezelési nyilvantartasok listdjat
jelen Szabalyzat FISZ-006/M02 melléklete tartalmazza

35. Az adatkezelési nyilvantartds valamennyi, az Intézmény altali adatkezelés esetén
tartalmazza:

a) az adatkezelés céljat,

b) az adatkezelés jogalapjat,

c) az érintettek korét,

d) az érintettekre vonatkozo6 személyes adatok kategoriait,

e) az adatok forrdsat (opciondlis),

f) az adatok kezelésének iddtartamat vagy az adattorlés ideje megallapitasdnak
szempontjait;
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g) a tovabbitott adatok fajtajat, cimzettjét és a tovabbitas jogalapjat, ideértve a harmadik
orszadgokba iranyuld, valamint nemzetkdzi szervezethez torténd adattovabbitasokat és
azok garanciainak leirasat is,

h) az adatfeldolgozé nevét és cimét, a tényleges adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas
helyét és az adatfeldolgozonak az adatkezeléssel Gsszefliggd tevékenységét,

1) az alkalmazott adatfeldolgozasi technologia jellegét (opcionalis);

j) az alkalmazott automatizalt dontéshozatali logikakat (opcionalis);

k) az adatkezeld, valamint k6zos adatkezelés esetén a kozos adatkezelok megnevezését €s
elérhetdségét,

1) az adatkezelésért felelds szervezeti egység megnevezését, az adatokhoz hozzaférésre
jogosult személyek korét (munkakdr), (opciondlis),

m) az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségét,

n) az adatkezelés modszerét (manudlis, szamitdgépes, vegyes),

o) ha lehetséges, az adatbiztonsagi intézkedések altalanos leirasat,

p) az archivalds modjat, gyakorisdgat (opcionalis),

q) az adatbiztonsagi kockazati besorolast (opcionalis)

r) az érdekmérlegelési teszt és a hatasvizsgéalati dokumentum elérhetdségét (opciondlis).

36. Az Adatkezelési Tevékenységek Nyilvantartdsdnak célja az Intézmény, mint adatkezeld
adatkezelési tevékenysége atlathatosaganak biztositasa, és ezzel az esetleges felesleges,
parhuzamos adatkezelések elkertilése.

37. Az Intézmény adatvédelmi tisztviseldje az Adatkezelési Tevékenységek Nyilvantartdsaba
valé betekintést — a Feliigyeleti Hatosadg képviseldin kivil — az Intézmény érintett
szakteriiletei, tovabba a kozos adatkezelést érintd rész tekintetében a kozos adatkezeld
részére biztositja.

38. A nyilvantartasi céli adatallomanyt kezeld szervezeti egység vezetdje az 0 adatallomany
kialakitasat a tevékenység megkezdése eldtt 5 munkanappal bejelenti az adatvédelmi
tisztviselonek, aki azt az Adatkezelési Teveékenységek Nyilvantartasdba bejegyzi.

39. Az Adatkezelési Tevékenységek Nyilvantartasaba bejelentett adatok valtozasat, vagy az
adatkezelés megsziinését az adatkezelésért felelds szervezeti egység vezetdje 5
munkanapon beliil koteles bejelenteni az adatvédelmi tisztviseldnek, aki ennek
megfeleléen moddositja az Adatkezelési Tevékenységek Nyilvantartasanak adatait.

40. Az Adatkezelési Tevékenységek Nyilvantartasdval Osszefiiggésben az adatvédelmi
tisztviseld:

a) biztositja, hogy az adatkezelések bevezetését megel6z6 dontéseldkészités soran az €rintett
szakteriiletek az adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsa adatait megismerhessék a
felesleges, parhuzamos adatkezelések elkeriilése, illetve az {ij adatkezelésnek a meglévo
adatkezelésekhez valo illeszkedése érdekében;

b) ellenérzi az adatkezelések, kozds adatkezeldk, illetve adatfeldolgozok adatainak az
Adatkezelési Tevékenységek Nyilvantartasaba torténd rogzitését és jelzi az adatkezelésért
felelOs szervezeti egység vezetdjének a hianyos, hibds vagy valdsziniileg megvaltozott
adatokat, informaciokat;

c) alJogi Osztallyal egyiittmiikodve figyelemmel kiséri az adatkezelést érintd jogszabalyok
valtozasat és a szilikséges modositasokra felhivja az adatvédelmi felelosok figyelmét;
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d)

3.6.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

49.

a Feliigyeleti Hat6sag megkeresésére, vagy hatosagi eljarasa soran adatot szolgaltat az
Adatkezelési Tevékenységek Nyilvantartasabol.

Az érintetti jogok gyakorlasanak altalanos szabalyai

Az Intézménynek el0 kell segitenie az érintetti jogok gyakorlasat.

Az Intézménynek az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd
valamennyi informaciot és minden egyes tajékoztatast tomor, atlathatd, érthetd és
konnyen hozzaférhetd formdban, vilagosan és kozérthetben megfogalmazva kell
nyujtania, kiilonésen a gyermekeknek cimzett barmely informacidé esetében. Az
informéaciokat irasban vagy mas modon — ideértve adott esetben az elektronikus utat is —
kell megadni. Az érintett kérésére szobeli tajékoztatas is adhato, feltéve, hogy méas modon
igazoltak az érintett személyazonossagat.

Az Intézmény indokolatlan késedelem nélkiill, de mindenféleképpen a kérelem
beérkezésétdl szamitott 25 napon beliil tajékoztatja az érintettet a jogai gyakorlasara
iranyuld kérelme nyoman hozott intézkedésekrol. E hataridé a GDPR-ban irt feltételekkel
tovabbi két honappal meghosszabbithatd, amelyrdl az érintettet tajékoztatni kell.

Ha az adatkezeld nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil,
de legkésobb a kérelem beérkezésétol szamitott egy honapon belill tdjékoztatja az
¢érintettet az intézkedés elmaradédsanak okairdl, valamint arrol, hogy az érintett panaszt
nyujthat be valamely Feliigyeleti Hatosagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Az Intézmény az informéciokat és az érintett jogairdl szol6 tajékoztatast és intézkedést
dijmentesen biztositja, azonban a GDPR-ban irt esetekben dij szamithat6 fel.

A részletes szabalyok a GDPR 12. cikke (Atlathato tajékoztatas, kommunikéacié és az
érintett jogainak gyakorldsara vonatkozoé intézkedések) alatt talalhatok.

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel 6sszefliggd tényekrdl és informaciokrol
az adatkezelés megkezdését megeldzOen tdjékoztatdst kapjon. Ennek keretében az
érintettet tdjékoztatni kell [GDPR 13-14. cikk].

. Az adatkezel? a fentiek szerinti tdjékoztatast az alabbiak szerint adja meg:

a szemeélyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes
adatok megszerzésétdl szamitott ésszerti hataridon, de legkésébb egy honapon beliil;

ha a személyes adatokat az érintettel valo kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az
érintettel vald elsd kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy

ha varhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elso
alkalommal val6 kozlésekor.

Ha az adatkezeld a személyes adatokon a megszerzésiik céljatol eltérd célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zden tijékoztatnia kell az
érintettet errdl az eltérd célrol és minden relevans kiegészitd informaciorol.
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50.

a)
b)

d)

51.

52.

53.

54.

55.

56.

57.

Az el6zoekben leirtakat nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben:

az érintett mar rendelkezik az informaciokkal;

a szoban forgd informacidk rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy erdfeszitést igényelne, kiilondsen a kozérdeki archivalas céljabol,
tudoméanyos ¢és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol, a Rendelet 89. cikk (1)
bekezdésében foglalt feltételek és garancidk figyelembevételével végzett adatkezelés
esetében, vagy amennyiben a GDPR 14. cikk (1) bekezdésében emlitett kotelezettség
valdszintisithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezen adatkezelés
céljainak elérését. Ilyen esetekben az adatkezelonek megfeleld intézkedéseket kell hoznia
— az informéciok nyilvanosan elérhetové tételét is ideértve — az érintett jogainak,
szabadséagainak ¢és jogos érdekeinek védelme érdekében;

az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eldirja az adatkezeldre alkalmazando
unids vagy tagéallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgalé megfeleld
intézkedésekrol rendelkezik; vagy

a személyes adatoknak valamely unids vagy tagéllami jogban eldirt szakmai titoktartasi
kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapuld titoktartdsi kotelezettséget is,
bizalmasnak kell maradnia.

Az ¢érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozodan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, ¢és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz hozzaférést kapjon (GDPR
15. cikk).

Ha személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd
tovabbitasara keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a tovabbitasra
vonatkozoan a GDPR 46. cikk szerinti megfeleld garanciakrol.

Az Intézménynek az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett
rendelkezésére kell bocsatania. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az adatkezeld
az adminisztrativ koltségeken alapuld, ésszerli mértékli dijat szamithat fel. Ha az érintett
elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az informécidkat széles kdrben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként
kéri. A masolat igénylésére vonatkozd jog nem érintheti hatrdnyosan masok jogait és
szabadséagait [GDPR 15. cikk].

Az ¢rintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkozo6 pontatlan személyes adatokat.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos
személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését is
[GDPR 16. cikk].

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
torolje a ra vonatkozo személyes adatokat, az adatkezeld pedig koteles arra, hogy az
érintettre vonatkozd személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torolje. [GDPR
17. cikk]:

Ha az Intézmény nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az eldbbi pont értelmében
azt tordlni koteles, az elérhetd technologia és a megvaldsitas koltségeinek
figyelembevételével megteszi az ésszerlien elvarhatd 1épéseket — ideértve technikai
intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezeld adatkezelOket,
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58.

a)
b)

d)

e)

59.

60.

d)

61.

62.

b)

adatfeldolgozdkat, hogy az érintett kérelmezte toliikk a szoban forgd személyes adatokra
mutato linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.
Az el6z0 két pont nem alkalmazand6, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

a véleménynyilvanitas szabadsagahoz ¢s a tajékozodashoz vald jog gyakorlasa céljabol;

a személyes adatok kezelését el6ird, az adatkezeldre alkalmazand6 unios vagy tagéallami
jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezeldre ruhdzott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol;

a GDPR 9. cikk (2) bekezdése h) és 1) pontjanak, valamint a GDPR 9. cikk (3)
bekezdésének megfelelden a népegészségiigy teriiletét érintd kozérdek alapjan;

a GDPR 89. cikk (1) bekezdésével Osszhangban a kozérdeki archivalas céljabol,
tudomanyos ¢és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol, amennyiben az
valoszintisithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést;
vagy

jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez [GDPR 17. cikk].
Az ¢érintett jogosult arra, hogy az Intézmény korlatozza az adatkezelést, ha a
jogszabalyban meghatarozott feltételek teljesiilnek [GDPR 18. cikk].

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesiil:

az ¢rintett vitatja a személyes adatok pontossigat, ez esetben a korlatozds arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetové teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

az adatkezelés jogellenes, ¢és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

az adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
vagy

az ¢érintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez
esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kertil, hogy
az adatkezeld jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Az adatkezel6 minden olyan cimzettet tdjékoztat valamennyi helyesbitésrdl, torlésrol
vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték,
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy erdfeszitést igényel. Az
érintettet kérésére az adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrdl. a [GDPR 19. cikk]:

Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozo, éltala egy adatkezeld rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatod
formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy maésik
adatkezelOnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akaddlyoznd az az adatkezeld, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha

az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a GDPR 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontja szerinti hozzéjarulason, vagy a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének
b) pontja szerinti szerzOdésen alapul és

az adatkezelés automatizalt modon torténik.
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A fenti esetekben az érintett kérheti a személyes adatok adatkezelok kozotti kozvetlen
tovabbitasat is.

Az Intézet — az egészségligyi szolgaltatasaval Osszefiiggd — adatkezeldi tevékenysége
Eiitv.-ben foglalt jogi kotelezettségek alapjan, a GDPR. 6. cikk (1) bekezdésének c), d) és
e) alapjan torténik, valamint az adatkezelés nem automatizalt formaban torténik, azért
ezekben az esetekben az adathordozhatdsdghoz vald jog nem illeti meg az érintettet.

Az adathordozhatosagra és tovabbitasra irdnyulod kéréseket Az Intézet Foigazgatdjanak
cimzett kérelemben kell megfogalmazni.

Az adathordozhatésaghoz val6 jog nem alkalmazanddé abban az esetben, ha az
adatkezelés kozérdeki vagy az adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvanyai
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz sziikséges. E jog nem érintheti
hatranyosan masok jogait és szabadsagait. [GDPR 30. cikk]:

Az ¢érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak [GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont] kozérdeken,
kozfeladat végrehajtdsan, vagy jogos érdeken alapuld kezelése ellen, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapuld profilalkotéast is. Ebben az esetben az adatkezeld a személyes
adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést
olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsObbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival ¢és szabadsdgaival szemben, vagy amelyek jogi igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen iizletszerzés érdekében torténik, az érintett
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra4 vonatkozé személyes adatok e célbol torténd
kezelése ellen, ideértve a profilalkotést is, amennyiben az a kdzvetlen lizletszerzéshez
kapcsolodik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen iizletszerzés
érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem
kezelhetdk.

Ezen jogokra legkésdbb az érintettel valo elsé kapcsolatfelvétel sordn kifejezetten fel kell
hivni annak figyelmét, €s az erre vonatkozo6 tdjékoztatast egyértelmiien €s minden mas
informéciotdl elkiilonitve kell megjeleniteni.

Az ¢érintett a tiltakozashoz vald jogot miszaki eldirasokon alapuld automatizalt
eszkozokkel is gyakorolhatja.

Ha a személyes adatok kezelésére a GDPR 89. cikk (1) bekezdésének megfelelden
tudomanyos ¢és torténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai célbdl keriil sor, az érintett
jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol tiltakozhasson a rd vonatkoz6
személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekii okbdl végzett
feladat végrehajtasa érdekében van sziikség [GDPR 21. cikk].

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarolag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapuld dontés hatalya, amely rd nézve
joghatassal jarna vagy 6t hasonloképpen jelentds mértékben érintené [GDPR 22. cikk].

73. Ez a jogosultsag nem alkalmazandé abban az esetben, ha a dontés:

a) az ¢érintett és az Intézmény kozotti szerzédés megkdtése vagy teljesitése érdekében
sziikséges;

b) meghozatalat az adatkezel6re alkalmazandd olyan unids vagy tagéallami jog teszi
lehetévé, amely az érintett jogainak ¢és szabadsigainak, valamint jogos érdekeinek
védelmét szolgald megfeleld intézkedéseket is megallapit; vagy
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c) az érintett kifejezett hozzéjarulasan alapul.

74. Az Intézmény koteles megfeleld intézkedéseket tenni az érintett jogainak, szabadsagainak
¢s jogos érdekeinek védelme érdekében, ideértve az érintettnek legalabb azt a jogat, hogy
az adatkezel6 részérdl emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel
szemben kifogast nytjtson be.

75. Az Intézményre vagy adatfeldolgozdjara alkalmazanddé unids vagy tagallami jog
jogalkotasi intézkedésekkel korlatozhatja jogok és kotelezettségek (GDPR 12-22. cikk,
34. cikk, 5. cikk) hatalyat, ha a korlatozas tiszteletben tartja az alapvetd jogok ¢€s
szabadsagok 1ényeges tartalmat.

76. Az Intézményre vagy adatfeldolgozojara alkalmazandd unids vagy tagallami jog
jogalkotasi intézkedésekkel korlatozhatja a GDPR 12-22. cikkben és a 34. cikkben
foglalt, valamint a 12-22. cikkben meghatarozott jogokkal és kotelezettségekkel
Osszhangban 1évé rendelkezései tekintetében az 5. cikkben foglalt jogok ¢és
kotelezettségek hatalyat, ha a korlatozas tiszteletben tartja az alapvetd jogok ¢és
szabadsagok lényeges tartalmat, valamint az aldbbiak védelméhez sziikséges és aranyos
intézkedés egy demokratikus tarsadalomban:

a) nemzetbiztonsag;

b) honvédelem,;

c) kozbiztonsag;

d) biincselekmények megeldzése, nyomozéasa, felderitése vagy a vadeljaras lefolytatasa,
illetve biintetdjogi szankciok végrehajtasa, beleértve a kozbiztonsagot fenyegetd
veszélyekkel szembeni védelmet és e veszélyek megel6zését;

e) az Unio vagy valamely tagallam egyéb fontos, altalanos kozérdekli célkitlizései,
kiilonosen az Unid vagy valamely tagdllam fontos gazdasdgi vagy pénziigyi érdeke,
beleértve a monetaris, a koltségvetési és az addzasi kérdéseket, a népegészségiigyet és a
szocidlis biztonsagot;

f) abirdi fliggetlenség €s a birdsagi eljarasok védelme;

g) a szabdlyozott foglalkozasok esetében az etikai vétségek megeldzése, kivizsgalasa,
felderitése €s az ezekkel kapcsolatos eljarasok lefolytatasa;

h) az a)—e) és a g) pontban emlitett esetekben — akar alkalmanként — a kozhatalmi feladatok
ellatasahoz kapcsolddo ellendrzési, vizsgalati vagy szabalyozasi tevékenyseég;

1) azérintett védelme vagy masok jogainak és szabadsagainak védelme;

J)  polgari jogi kdvetelések érvényesitése.

77. Az el6z6 bekezdésben emlitett jogalkotasi intézkedések adott esetben részletes
rendelkezéseket tartalmaznak legalabb:

a) az adatkezelés céljaira vagy az adatkezelés kategoriaira,

b) aszemélyes adatok kategoridira,

c) abevezetett korlatozasok hatélyara,

d) a visszaélésre, illetve a jogosulatlan hozzéaférésre vagy tovabbitds megakadalyozasat
c€lzo garancidkra,

e) az Adatkezeld meghatarozasara vagy az Adatkezelok kategoridinak meghatarozésara,

f) az adattarolds id6tartamara, valamint az alkalmazandd garancidkra, figyelembe véve az
adatkezelés vagy az adatkezelési kategoriak jellegét, hatalyat és céljait,

g) azérintettek jogait és szabadsagait érintd kockdzatokra, és
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78.

79.
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81.

82.

83.

84.

85.

86.

87.

az érintettek arra vonatkozo jogara, hogy tdjékoztatast kapjanak a korlatozasrol, kivéve,
ha ez hatranyosan befolyasolhatja a korlatozas céljat [GDPR 23. cikk].

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajaruldsat barmikor visszavonja, kivéve a jogi
kotelezettség teljesitésére vonatkozo igényét. A hozzdjarulds visszavonasa nem érinti a
hozzajarulason alapuld, a visszavonas elotti adatkezelés jogszeriiségét,

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen a Feliigyeleti Hatésagnal a
https://www.naih.hu/ internetes oldalon kozzétett elérhetoségeken — illetve a szokasos
tartozkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallam
Feliigyeleti Hatosagnal —, ha az érintett megitélése szerint a rd4 vonatkozd személyes
adatok kezelése jogsérté [GDPR 77. cikk].

Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozd jogorvoslatok sérelme nélkiil,
minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a
feliigyeleti hatosag ra vonatkozo, jogilag kotelezd erejii dontésével szemben [GDPR 78.
cikk].

Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozd jogorvoslatok sérelme nélkiil,
minden érintett jogosult a hatékony birosagi jogorvoslatra, ha a GDPR 55. vagy 56. cikk
alapjan illetékes felligyeleti hatosdg nem foglalkozik a panasszal, vagy harom honapon
beliil nem tajékoztatja az érintettet a GDPR 77. cikk alapjan benyujtott panasszal
kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl vagy annak eredményérol.

A feliigyeleti hatosaggal szembeni eljarast a feliigyeleti hatdsag szekhelye szerinti
tagallam birdsaga el6tt kell meginditani.

Ha a feliigyeleti hatosag olyan dontése ellen inditanak eljarast, amellyel kapcsolatban az
egységességi mechanizmus keretében a Testiilet el6zdleg véleményt bocsatott ki vagy
dontést hozott, a felligyeleti hatosag koteles ezt a véleményt vagy dontést a birosagnak
megkiildeni.

A rendelkezésre allo kozigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozd jogorvoslatok — koztiik
a Felligyeleti Hatosagnal torténd panasztételhez vald jog — sérelme nélkiil, minden
érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes
adatainak nem a GDPR rendelkezéseinek megfeleld kezelése kovetkeztében megsértették
a GDPR szerinti jogait [GDPR 79. cikk].

Az adatkezelOvel vagy az adatfeldolgozdval szembeni eljarast az adatkezeld vagy az
adatfeldolgozé tevékenységi helye szerinti tagallam birdsaga eldtt kell meginditani. Az
ilyen eljaras megindithaté az érintett szokdsos tartdzkodasi helye szerinti tagallam
birosaga elott is, kivéve, ha az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo valamely tagallamnak a
kozhatalmi jogkorében eljard kozhatalmi szerve.

Minden olyan személy, aki az adatvédelmi rendelet megsértésének eredményeként
vagyoni vagy nem vagyoni kart szenvedett, az elszenvedett karért az adatkezel6tdl vagy
az adatfeldolgozo6tol kartéritésre jogosult.

Az adatfeldolgozé abban az esetben tartozik feleldsséggel az adatkezelés altal okozott
karokért, ha nem tartotta be a jogszabalyban meghatarozott, kifejezetten az
adatfeldolgozokat terheld kotelezettségeket, vagy ha az adatkezeld jogszerli utasitasait
figyelmen kiviil hagyta vagy azokkal ellentétesen jart el.
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88.

3.7.

89.

Ha tobb adatkezelé vagy tobb adatfeldolgozd vagy mind az adatkezeld6 mind az
adatfeldolgozd érintett ugyanabban az adatkezelésben, és feleldsséggel tartozik az
adatkezelés altal okozott karokért, minden egyes adatkezelé vagy adatfeldolgozé
egyetemleges felel0sséggel tartozik a teljes karért. Az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgoz6 mentesiil a felelosség alol, ha bizonyitja, hogy a kart el6idéz6 eseményért
6t nem terheli felelésség.

Az adatkezelési tevékenység nyilvanossdaga

Az Intézmény a honlapjan egy olyan, ,,Adatvédelem” nevii oldalt tart fenn, amely
barmely oldalrol kozvetlentil elérhetd. Az ,,Adatvédelem” oldalon kozzé kell tenni:

a) az Intézmény adatvédelmi tisztviseldjének nevét €s elérhetdségeit

b) az Intézmény eldzetes adatkezelési tajékoztatojat;

c) tajékoztatast az e-Papir szolgaltatasrol, az Intézmény Hivatali Kapu elérhetdségérol,
valamint arr6l, hogy az Intézmény milyen tipusu adatvédelmi beadvanyokat fogad az e-
Papir szolgaltatas tjan.

90. Az Intézmény honlapjan el kell helyezni az internetes oldalra vonatkozo

a) impresszumot

b) jogi nyilatkozatot

c) adatkezelési tajékoztatot

d) siiti tajékoztatot

e) egyéb relevans dokumentumot (pl. betegtdjékoztatokat, formanyomtatvanyokat).

91. Az Intézmény az Orszdgos Korhdzi Foigazgatosdg megbizasabdl kidolgozott
mintadokumentumok (pl. adatkezelési tdjékoztatd, hozzajaruld nyilatkozat) Intézményre
adaptalt valtozatat alkalmazza a tevékenysége soran.

92. Az Intézmény szervezeti egységeinek vezetdi gondoskodnak arrdl, hogy a szervezeti
egység tevekenységeinek helyszinén az Intézmény altalanos adatkezelési tajékoztatojan
kiviil az adott szervezeti egység tevékenységi korébe tartozd adatkezelésekrdl szolo
kiilonos adatkezelési tdjékoztatok kinyomtatott formaban is rendelkezésre alljanak.

93. Az Intézmény kezelésében lévd kozérdekli adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok
kozzétételérol, illetve rendelkezésre bocsatasardl kiilon ,, 4 kozérdekii és a kozérdekbol
nyilvanos adatok kezelésének rendje” FISZ-011 szabalyzat rendelkezik.

94. Az Intézmény szervezeti egységeinek vezetéi az adatvédelmi felel6sok
kozremiikodésével gondoskodnak arr6l, hogy az Intézményben kezelt vagy az
Intézménnyel mas moddon kapcsolatba keriild gyermekek az adataik kezelésével
kapcsolatos tajékoztatast a gyermek szdmara vilagos és elérheté modon megkapjak. A
tajékoztatas az alabbi médokon torténhet:

a) a gyermek torvényes képviselje utjan: a gyermeket érintd adatkezelésrél a gyermekkel
kapcsolatba 1ép6 munkavallalo irasban tdjékoztatja a gyermek torvényes képviseldjét, és
irasban nyilatkoztatja arra vonatkozoan, hogy a tdjékoztatast kozli a gyermekkel;

b) a gyermek vagy a torvényes képviseld kifejezett kérésére a gyermekkel kapcsolatba 1ép6
munkavallalo — a fentieken tilmenden — biztositja a gyermek részére a rovid, szobeli
tajékoztatast is az adatai kezelésével kapcsolatban;
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c) amennyiben a gyermek életkora és érettsége lehetové teszi, a gyermekkel kapcsolatba
1ép6 munkavallalo irasban kozvetleniil a gyermeket is tdjékoztatja az adatkezelésrol. A
specialis, gyermekeknek szo6l6 tdjékoztatdé dokumentumot az adatvédelmi tisztviseld
késziti el az Intézmény szervezeti egységeinek adatvédelmi felelései bevonasaval. A
kiilonbozo ¢€letkoru gyermekek szdmara a gyerekek ¢letkordhoz igazodd tartalmu
tajékoztatd anyagot kell késziteni.

95. Az Intézmény szervezeti egységeinek vezetdi az adatvédelmi feleldsok
kozremiikddésével gondoskodnak arrdl, hogy az Intézményben kezelt korlatozottan
cselekvOképes vagy cselekvoképtelen nagykoru személyek torvényes képviseldi, illetve —
allapotatol fiiggden — a korlatozottan cselekvdképes személy is megfeleld tajékoztatast
kapjanak a személyes adatok kezelésérol. A torvényes képvisel6t irasban nyilatkoztatni
kell, hogy a t4jékoztatast kozli a gondnokséaga alatt 4116 érintettel.

96. Az Intézmény szervezeti egységeinek vezetéi az adatvédelmi felel6sok
kozremiikodésével gondoskodnak arrdl, hogy az Intézményben kezelt vagy az
intézménnyel mas mddon kapcsolatba keriild gyermekek, illetve gondnoksag alatt allo
személyek tekintetében — amennyiben az adatkezelés hozzajaruldson alapul — a személyes
adatok kezeléséhez vald hozzajarulast toérvényes képviseldjiik adja meg.

97. A hozzéjéaruld nyilatkozatnak tartalmaznia kell a térvényes képviseldnek arra vonatkozé
nyilatkozatat, hogy jogosult az érintett helyett a jognyilatkozat megtételére.

98. Amennyiben az érintett torvényes képviseldi (pl.: sziiloi feliigyelet gyakorlasara jogosult
sziilok) eltérd nyilatkozatot tesznek az adatkezeléshez vald hozzajarulasrol, Ggy az
adatkezeléshez valo hozzéjarulast meg nem adottnak kell tekinteni.

99. Az Intézmény szervezeti egységeinek vezetéi az adatvédelmi felel6sok
kozremiikodésével gondoskodnak arr6l, hogy az Intézményben kezelt vagy az
intézménnyel mas modon kapcsolatba keriild személyek hozzatartozoit az adatvédelmi
szabalyoknak megfelelden tdjékoztassdk, amelyben — az érintett személy képességeit is
figyelembe véve — magat az érintettet is bevonhatja.

100.A hozzatartozok adatainak kezelését 6nallo adatkezelési tevékenységként kell feltiintetni
az adatkezelési tevékenységek kozott, €s az adatkezelési tdjékoztatoban ki kell térni a
hozzétartozok adatainak kezelésére.

3.8. Kozérdeki adatok megismerése iranti igényre vonatkozo altalanos szabalyok

101.Az Intézmény az Infotv. 28-31.§ rendelkezéseinek megfelelden jar el a kozérdeki adatok
megismerése iranti igények esetében.

102.Az Intézmény adatkezel6i nyilvantartast vezet a kozérdekii adatok megismerése iranti
igényekrol.

103.Az Intézmény az elutasitott kozérdekli adatigénylésekrdl éves jelentést készit a
Feliigyeleti Hatosdg szadmara, amelyben megjeloli az elutasitds pontos indokat és
koriilményeit.
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3.9. Kozérdekii archivalas, tudomanyos és torténelmi kutatdasi, illetve statisztikai, vagy
edukdcios célu adatkezelésekre vonatkozo dltalanos szabdlyok

104.A GDPR 9. cikk (2) bekezdés j) pontjaban nevesitett esetekben a GDPR 89. cikk (1)
bekezdésével 0sszhangban jar el az Intézmény.

105.Az Intézmény adatkezeldi nyilvantartast vezet a kdzérdekli archivalds, tudomanyos és
torténelmi kutatési, illetve statisztikai, vagy edukacids célu adatkezelésekrol.

3.10. Harmadik orszagba iranyul6 adattovabbitas altalanos szabalyai

106.Amennyiben személyes adatnak harmadik orszagba torténd tovabbitdsanak lehetdsége,
vagy sziikségessége meriil fel, az érintett szervezeti egység koteles az adatvédelmi
tisztviseld véleményét kérni az adattovabbitds megengedhetdségérdl, illetve az
adattovabbitas lehetséges modjarol.

107.Az adatvédelmi tisztviseld — sziikség esetén a Jogi Osztaly és az informatikai szakteriilet
véleményének kikérése utdn — javaslatot tesz az adattovabbitds médjara, az adatatadas
soran alkalmazand¢ biztositékok korére.

3.11. Altaldnos adatbiztonsagi intézkedések (technikai és szervezési intézkedések)
meghatdrozdsa és végrehajtasa

108.Az adatbiztonsagi szabalyok kialakitdsa soran kiilonds gondot kell forditani a beépitett és
az alapértelmezett adatvédelem elveinek (GDPR 25. cikk) betartdsara, valamint arra,
hogy az Intézmény altal alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések megfeleljenek a GDPR
32. cikkében irt kovetelményeknek.

a) Az Intézmény miikddése soran betartandd adatbiztonsagi szabalyokat (GDPR 32. cikk)
kiilon szabéalyzatok tartalmazzak, igy kiilondsen a mindenkor hatdlyos Informatikai
Biztonsagi Szabalyzat FISZ-010.

109.Az adatbiztonsagi szabalyok tervezetének kialakitasdba — a véleményezésre vonatkozo
egyeb szabalyokat nem érintve — az adatvédelmi tisztvisel6t be kell vonni.

110.Az adatbiztonsagi intézkedéseket €rintben az adatkezelésért felelds szervezeti egység
vezetdje és adatvédelmi feleldse:

a) a szakteriiletére vonatkozo informaciok szolgaltatdsaval kozremiikodik az érintett
informatikai elemek védelmi osztalyokba sorolésaban;

b) a szakteriiletére vonatkozd informacidk szolgéltatasdval kozremiikddik az adatkezelés
biztonsagat fenyegetd kockazatok felmérésében és meghatarozasaban;

¢) az informatikai rendszert lizemeltetd szervezeti egységgel egyiittmikodve kozremitkodik
azon informacidbiztonsagot érintd feladatok végrehajtasaban, amelyek az adatbiztonsagi
kovetelmények megvaldsulasahoz sziikségesek;

d) figyelemmel kiséri a belsd adatvédelmi szabéalyok érvényre juttatdsat a szakteriileten
beliil, felhivja a szakteriileten dolgozok figyelmét a szabdlyok betartasara, jelzi a
szabalyok megsértését az érintett munkavallald felettesének, kozremiikodik a
szakteriileten dolgozok adatvédelmi tudatossaganak novelésében.
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111.Az adatbiztonsag elveinek egy adatkezelés bevezetésének vagy személyes adatkezelést
¢s/vagy feldolgozast eredményezé modositasanak eldkészitése soran az adatvédelmi
tisztvisel6t és az informatikai szakteriilet vezetdjét kotelezoen be kell vonni.

112.Az adatbiztonsagi intézkedések mindennapi mikodésben torténd betartasara az
Intézmény minden alkalmazottja, valamint az Intézmény informatikai rendszereihez
hozzaférd személy koteles.

3.12. Adatkezelés megsziintetésével kapcsolatos feladatok

113.Amennyiben a kezelt adatokra a tovabbiakban nincs sziikség (az adatkezelési cél
megvalosult vagy a kezelt adatokra vonatkozd meg6rzési id6 letelt), vagy jogszabalyi
valtozasok miatt, vagy az adatvédelmi Feliigyeleti Hatosdg vagy birdsdg dontése
értelmében az adatok kezelését meg kell sziintetni, az adatvédelmi felelés — az
adatvédelmi tisztviseld és rajta keresztiil a Jogi Osztaly és az informatikai szakteriilet
véleményének kikérése utan — javaslatot tesz a dontésre jogosultnak:

a) az adatkezelés egészének vagy egyes adatfajtdk nyilvantartidsanak megsziintetésére (az
adatok archivalasara a megdrzési ido leteltéig),

b) nyilvantartdsi rendszer egészének vagy egyes adatfajtak, illetve adatok torlésére.

4. Az Intézmény szerzodéses partnereivel, hatosagokkal és feliigyeleti

szervekkel kapcsolatos adatkezelések altalanos szabalyai
41 A kozos adatkezeléi megallapodiasok megkotésének ¢és végrehajtasa,
ellendrzésének szabalyai

114.K6z0s adatkezelésnek mindsiil, ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az Intézmény egy
vagy tobb masik adatkezeldvel k6zdsen hatarozza meg a GDPR 26. cikk értelmében.

115.A ko6zos adatkezelésrdl szolo megallapodasban meg kell hatarozni kiilondsen

a) az adatkezelés céljat, a kezelendd adatok korét, az adatkezelés iddétartamat, az
alkalmazando adatbiztonsagi intézkedéseket, az adatkezelés egyéb feltételeit,

b) azt, hogy a k6z0s adatkezelésben érintett egyes adatkezel 6k

ba/ mely adatkezelési miiveleteket (pl. hozzajaruld nyilatkozatok felvétele, adatok tarolasa,
adatok felhasznalasa stb.) végzik,

bb/ az érintett tdjekoztatasat hogyan végzik (pl. melyik adatkezeld késziti el az adatkezelési
tajékoztatdt és bocsatja az érintettek rendelkezésére stb.),

bc/ az érintett jogai gyakorlasdt hogyan biztositjak (pl. egyesitett vagy elkiilonitett
tigyfélszolgalat stb.),

bd/ az esetleges jogellenes adatkezelés kovetkezményeit milyen ardnyban viselik;

¢) azadatvédelmi incidens észlelése esetén kdvetendd eljarast, kiilondsen azt, hogy

ca/ az adatvédelmi incidens tudomasra jutdsa esetén a masik adatkezeld adatvédelmi
tisztviseldjét (adatvédelmi tisztviseld hidnyaban a kijeldlt kapcsolattartot) haladéktalanul
kotelesek értesiteni az adatvédelmi rendellenességrdl vagy incidensrol,

cb/ egymassal kotelesek egylittmiikddni az adatvédelmi rendellenesség vagy incidens okanak
kideritésében és kovetkezményeinek felszdmolasaban,
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cc/ az egyes adatkezeloket mely adatvédelmi incidensek tekintetében terheli a bejelentési
kotelezettség;

d) kijelolnek-e kapcsolattartot az érintettek szamara, és ha igen, a kapcsolattartd személyét
¢s elérhetdségét naprakészen kell tartani,

e) amegallapodasrol az érintett rendelkezésére bocsatando osszefoglaldt, aminek — a GDPR
13-14. cikkeiben irtakon til — tartalmaznia kell az adatkezelok altal végzett adatkezelési
miveleteket, és azt, hogy az érintett hogyan gyakorolhatja jogait a k6zos adatkezelés
tekintetében.

116.A kozos adatkezelés sziikségességét az adatvédelmi felelds az adatkezelés bevezetésérol
vald dontés elokészitése részeként vizsgalja meg.

117.Amennyiben a kozos adatkezelésben érintett masik adatkezelé harmadik orszagbeli
adatkezeld, el6szor abban a kérdésben kell donteni, hogy a harmadik orszagbeli
adatkezel6 képes-e a GDPR-nak megfeleld adatbiztonsagi kovetelmények teljesitésére.
Amennyiben a harmadik orszagbeli adatkezel6 nem képes a GDPR éltal elvart
adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitésére, illetve nem tud a GDPR szerinti
garanciakat nyujtani a személyes adatok kezelésére, az adatkezeldvel nem kothetd
megallapodas kozds adatkezelésre.

118.Amennyiben dontés sziiletik a kozos adatkezelés bevezetésérdl, a belsé adatvédelmi
felelds az adatvédelmi jogi megfeleldség biztositasa érdekében az adatvédelmi tisztviseld
¢és a Jogi Osztaly kozremiikddésével, tovabba az informatikai szakteriilet véleményének
kikérésével elkésziti a kozos adatkezelésrol szo616 megallapodaés tervezetét (benne a kozos
adatkezel6knek az érintettek szdmara kijelolendd kapcsolattartojanak kijelolésével
kapcsolatos dontést, valamint a kozos adatkezelésre vonatkozd megallapodasnak az
érintettek rendelkezésére bocsathatd lényegi elemeit) és azt felterjeszti a szerzddés
megkotésére jogosult személynek.

119.A szerz6dés megkotésére jogosult személy az, aki — az Intézmény Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata szerint — az érintett adatkezelés alapjaul szolgald tevékenységgel
kapcsolatban dontésre jogosult, illetve — amennyiben a dontés testiileti hataskorbe
tartozik — a testiileti dontés elOkészitéséért felelds. E szabdly nem érinti az egyiittes
alairasra vonatkoz6 szabalyokat.

120.Az adatvédelmi tisztviseld a kozos adatkezeld1 megallapodas megkotését kovetden — az
adatkezelések nyilvantartdsdra vonatkozo szabalyok szerint — e tényt és a tovabbi
adatkezel6(k) adatait (név ¢€s cim, kapcsolattartd neve és elérhetdosége) rogziti az
adatkezelési nyilvantartasban.

4.2. Adatfeldolgozoi szerzéodések megkotésének ¢és végrehajtasa ellenorzésének
szabalyai

121.Adatfeldolgoz6 igénybevétele esetén az adatfeldolgozdval kotendd szerzddésnek
tartalmaznia kell a GDPR 28. cikk (1)-(4) bekezdésében foglalt tartalmi elemeket

122.Az adatfeldolgozdval kotendd szerz6désben
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a) a kell6 részletességgel (pl. szabalyzatra vagy szabvanyokra utalassal) meg kell hatarozni
az adatfeldolgozd, vagy az adatfeldolgozé altal igénybe veendd tovabbi adatfeldolgozo
(al-adatfeldolgozo) altal betartandé adatbiztonsagi szabalyokat, amelyek nem lehetnek
kevésbé szigortiak, mint az Intézmény altal alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések, és
az adatfeldolgozonak az adatbiztonsagi intézkedések végrehajtasaval kapcsolatos
feladatait;

b) rogziteni kell az adatfeldolgozénak az érintettdl szarmazod kérelmek, panaszok
megvalaszolasaban valo kozremiikodésének eljarasrendjét;

c) rogziteni kell az adatfeldolgozo kotelezettségeit adatvédelmi incidens észlelése esetén,
igy kiilondsen

ca/ az adatvédelmi incidens tudomadsra jutdsa esetén az Intézmény adatvédelmi tisztviseldjét
haladéktalanul koteles értesiteni az adatvédelmi incidensrol,

cb/ koteles egyiittmiikodni az Intézmény adatvédelmi tisztviseldjével és mas kozremiikodo
szervezeti egységgel az adatvédelmi incidens okédnak feltarasban és kovetkezményeinek
felszamolasaban,

cc/ koteles egylittmiikddni az adatvédelmi incidens bejelentésének teljesitésében,

d) rogziteni kell az adatfeldolgozd kotelezettségét az adatvédelmi hatdsvizsgalat
elvégzésében, illetve a hatasvizsgalatban azonositott kockazatok alakuldsanak
figyelemmel kisérésében, az adatkezeléssel jard kockazatok véltozasénak jelzésében,
illetve az adatvédelmi hatasvizsgalatok utoellendrzésben.

123.Az adatfeldolgozd igénybevételének sziikségességét az adatvédelmi felelds az
adatkezelés bevezetésérdl valo dontés elOkészitése részeként vizsgalja meg. Ezt a
szabalyt kell alkalmazni akkor is, ha az adatfeldolgozé igénybevételérdl az adatkezelés
folyaman sziiletik dontés.

124.Az adatbiztonsagi intézkedések technikai megfeleldségének megitélése az informatikai
szakteriilet hataskorébe tartozik, beleértve azt is, hogy az adatfeldolgozé altal egy
magatartdsi kodexhez vagy tanusitdsi mechanizmushoz vald csatlakozas elegendd
garanciat jelent-e az adatbiztonsagi szabalyok megfeleldségére.

125.Amennyiben dontés sziiletik az adatfeldolgozd igénybevételérdl, a belsd adatvédelmi
felelds az adatvédelmi jogi megfeleléség biztositdsa tekintetében az adatvédelmi
tisztviseld ¢€s egyéb jogszabalyi kovetelményeknek valé megfelelés szerzédéses
biztositasa tekintetében a Jogi Osztidly kozremiikddésével, tovabba az informatikai
szakteriilet véleményének kikérésével eldkésziti az adatfeldolgozdval kdtendd szerzddés
tervezetét €s azt felterjeszti a szerz0dés megkotésére az erre jogosult személynek.

126.Az adatvédelmi tisztviseld az adatfeldolgozdi szerzédés megkotését kovetden — az
adatkezelések nyilvantartasara vonatkozd szabdlyok szerint — az adatfeldolgoz6 adatait
(név és cim, kapcsolattartd neve és elérhetdsége) rogziti az adatkezelési nyilvantartasban.

127.A 122.-127. pontok rendelkezéseit a tovabbi adatfeldolgozd igénybevétele esetén is
megfelelden alkalmazni kell azzal, hogy a tovabbi adatfeldolgozd igénybevételére
vonatkoz6 hozzajaruld nyilatkozatnak az adatfeldolgozoi szerzédés megkotésre jogosult
személy altali kiadasa el6tt a bels6 adatvédelmi felelds kikéri az adatvédelmi tisztviseld
¢s rajta keresztiil a Jogi Osztély, tovabba az informatikai szakteriilet véleményét is.
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5. Az Intézmény egészségiigyi szolgaltatasahoz kapcsolodo adatkezelések
altalanos szabalyai

5.1 Az egészségiigyi szolgaltatas soran kezelt személyes adatok

128.Az Intézmény jogszabalyon és alapitod okiratanak rendelkezésein alapulo, teriileti ellatasi
kotelezettségébdl fakado egészségligyi szolgaltatas, azaz jard- és fekvoObeteg ellatas,
valamint az ellatasnak az egészségbiztositd/finanszirozd részére torténd jelentése soran
kezel személyes és egészségiligyi adatokat.

129.A Szabélyzat célja az Intézmény kozfeladatainak ellatasa, mikodése soran kezelt
valamennyi személyes adat, illetve kiilonleges személyes adat védelme kiemelten a
betegellatas folyamataiban, a humaneréforras gazdalkodas, a gazdasagi tevékenység, a
finanszirozasi folyamatok ¢€s az iratkezelés soran.

130.Az Intézmény a GDPR 6. cikk ¢s GDPR 9. cikk szerinti jogalapokra hivatkozva pontosan
meghatarozott adatkezelési célok elérése érdekében kezel személyes adatokat. Az
onkéntes hozzéjarulason alapuld adatkezelések esetében az érintettek e hozzajarulasukat
az adatkezelés barmely szakaban visszavonhatjak, amennyiben a jogszabdly, vagy a
vonatkoz6 érdekmérlegelési tesztek alapjan az Intézmény ezt megtagadhatja. Bizonyos
esetekben a megadott adatok egy korének kezelését, tarolasat, tovabbitasat jogszabalyok
teszik kotelezove.

131.Az Intézménynél végzett adatkezelés célja az egészség megdrzésének, javitdsanak,
fenntartdsanak eldmozditasa, a betegellatd eredményes gyogykezelési tevékenységének
eldsegitése, ideértve a szakfelligyeleti tevékenységet is, az érintett egészségi allapotanak
nyomon kovetése, a népegészségiigyi, kozegészségiigyi &és jarvanyiigyi érdekbdl
sziikségessé valo intézkedések megtétele, a 1étfontossagu rendszerek védelme, valamint a
betegjogok érvényesitése.

5.2. Egészségiigyi adatok kezelésének altalanos adatbiztonsagi szabalyai az Eiiakr.
alapjan

132.Az Intézményben ilizemeld klinikai programokkal csak az arra jogosult személy
dolgozhat. Mivel a beteg személyi €s apolasi adatai kiemelt védelmet élveznek, ezért
biztositani kell nem csak a programokkal dolgozé személyek azonositasat, de a szdmukra
megengedett miiveletek szabalyozhatosagat is. Uj dolgozo felvételekor a munkahelyi
vezetd irasban kozli az informatikai osztily megbizott munkatdrsaval (Intézményi
rendszergazda) a dolgozd nevét, beosztdsat, (orvos esetében - titulusat, orvosi
pecsétszamat), munkakorét és a munkavégzés helyét. A fenti adatok alapjan az
Intézményi rendszergazda eléallitja a felhasznalodi belépési jogosultsagokat és hozzaférési
listat a megadott munkahelyekhez.
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133.A medikai rendszerben tarolt adatok védelméért az Intézmény elektronikus informacios
rendszer biztonsagéért felelése (IBF) ¢s az Informatikai Osztaly a felelds.
Betegdokumentaciorol kért masolatok nyilvantartasa az erre kijeldlt személy feladata. A
medikai rendszerbe vald belépés csak sajat felhasznalonévvel és jelszoval lehetséges,
mely tevékenység minden esetben visszaellendrizhetd és nyomon kovethetd. A medikai
rendszerben vald jogosultsagok szintjét az egyes foglalkoztatotti korok tekintetében jelen
Szabalyzat, valamint az , Informatikai Biztonsdagi Szabdlyzat” FISZ-010 részletes
eldirasai tartalmazzadk. Az adatok pontossagaért az adatokat szarmaztatd és rogzitd
munkatéars a felelés. Az adatok bevitelekor az egészségligyi dokumentacié vezetésére
vonatkoz6 szakmai eldirasok €s protokollok rendelkezéseit maradéktalan be kell tartani.

134.Az adatkezelési rendszerek miikddési megbizhatosdga tekintetében biztositani sziikséges,
hogy az abba adatot rogzitok megfeleld ismeretekkel és munkafegyelemmel
rendelkezzenek, a rendszer megfeleldssége folyamatosan ellendrizve legyen.

135.A szamitastechnikai rendszert folyamatosan ellendrizni és sziikség szerint bdviteni kell.
Az archiv tarolas helyigényét, a rendezett tarolas feltételeit, a tliz — ¢és fizikai
megsemmisiilés elleni védelem miiszaki feltételeit biztositani és karbantartani kell.
Jogszabalyvaltozas, vagy egyéb ok miatt sziikségessé valo moddositds esetén az
adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat modositasat, korszeriisitését, tovabba a
karbantartédst az adatvédelmi tisztviseld végzi.

136.Az egészségligyi dokumentacid osztalyon vald taroldsa az illetéktelenek szamara
hozzéaférhetetlen, az adatkezeld, illetve a betegellatdé szdmara pedig hozzaférheté moédon
kell, hogy torténjen. Archivalas esetén az adatkezelés folyamatdnak meg kell felelnie az
wIratkezelési Szabdlyzat” FISZ-008 eloirasainak.

137.Minden munkatars feladata az eltulajdonitas ellen az alabbi alapelvek betartdsa, illetve
ezek eldsegitése, tovabba az érintett munkatarsak megfeleld tajékoztatdsa a jogszabalyi
hattérrdl és a jelen szabalyzatrol. Az ellatas alatti, illetve azzal kapcsolatos dokumentaciot
kovetden a dokumentumot olyan helyen kell tartani, ahol az zarhat6 és ilyen esetben be is
zart.

138.A beteg szallitdsa, mas telephelyen vagy rendelében torténd vizsgalata sordan a
dokumentumot személy szerint a vizsgalatért, vagy beavatkozéasért felelds, vagy az
atvételt intézd egészségiigyi dolgozonak kell atadni, boritékban vagy dossziéban. A
beteggel kapcsolatos dokumentaciok, adatok eltulajdonitisanak gyanuja esetén az
adatvédelmi tisztvisel6t kell értesiteni. Tényleges adat eltulajdonitasakor jegyzOkonyvet
kell felvenni és az adatvédelmi tisztviselOt tajékoztatni kell az eseményrdl, a jegyzokonyv
egy p¢ldanyanak eljuttatdsa mellett.

139.Az Intézmény adatvédelmi rendszerének felépitését a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
és az ,Informatikai Biztonsdgi Szabdlyzat” FISZ-010 r16gziti, tevékenységiiket
kozvetleniil a Foigazgato irdnyitasa alatt végzik.

140.Az egyes szervezeti egységekben az osztalyos miikodési rend, gazdasagi teriileten az
tigyrend tartalmazza a szervezeti egységen beliil az adatkezelésre jogosultak korét, az
adatkezelés modjat, adatok tovabbitdsat és nyilvantartdsat. Az Intézmény altal kezelt
adatok ¢és dokumentumok kezelésének, meglrzésének ¢€s taroldsdnak rendjét Az
Intézmény hatalyos ,,Iratkezelési Szabdlyzat” FISZ-008 hatdrozza meg, fiiggetleniil azok
formatumatol. Az Intézményben az iratkezelés -elektronizalt vegyes iratkezelési
rendszerben torténik.
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141.Az elektronikus iratkezelési szoftver hozzaférési jogosultsagainak, az egyedi
azonositoknak, a helyettesitési jogoknak a kiosztasarol és jogszertiségérdl az Informatikai
Osztaly koteles gondoskodni.

142.Az egészségiigyi szolgalati jogviszonnyal rendelkezé munkavallalok esetében az adatok
kezelésével, védelmével kapcsolatos feladat-, hatas- és jogkoreit a munkakori leiras
tartalmazza. Az Intézmény fokozott biztonsagi fokozatba tartozik (betegadatok,
személyes adatok ¢és pénziigyi adatok kezelése), altalanos informatikai feldolgozast
végez. Az Intézmény rendelkezik ,,Informatikai Biztonsdgi Szabdlyzattal” FISZ-010,
mely alapvetd célja, hogy az informatikai rendszer alkalmazéisa soran biztositsa az
adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését, s
megakaddlyozza a jogosulatlan hozzaférést, az adatok megvaltoztatasat és jogosulatlan
nyilvanossagra hozatalat. Meghatarozza az egyes folyamatok tekintetében az egyes
szereplok kotelezettségeit, valamint az ellendrzésre jogosultak korét. Az Intézmény
rendelkezik a 2013. évi L. torvény 13. §-dban meghatarozott feladatok ellatasara
elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelds személlyel (IBF).

143.Az egészségiigyi dokumentacioban az adatokat nem lehet tordlni, a hibas adatok
kijavitasara is csak akképp keriilhet sor, hogy az eredetileg felvett adat is megmaradjon.
Az egyes betegadatok kezelésével kapcsolatos részletes szabalyokat jelen Szabalyzat 5.
szdmu fejezete tartalmazza. Az egészségiigyi dokumentéciot irattarba toérténd atadasakor
tételesen /korlap, 1lazlap, apolési lap, dekurzus, lelet, stb./ és lapszam szerint kell atvenni,
mely kiadas és betekintés esetén is valtozatlanul eldiras, mely segitségével az adatok
megsemmisitése, elvesztése, megvaltoztatasa megakadalyozhato.

144.Az eredeti egészségiigyi dokumentacid Intézményen kiviili kiaddasa nem megengedett —
ettdl az ligyészségi kikérés esetén lehet kizarolag eltérni. Hidnyzo egészségligyi
dokumentaciorol — ideértve az elvesztést, megsemmisiilést — a Fdigazgatot, az
Orvosigazgatot, valamint Az Intézmény adatvédelmi tisztviselot a hidany észlelését
kovetden haladéktalanul irdsban tajékoztatni kell. Intézménybdl tdvozott beteg
legkésébb a tavozast kovetd 2 /két/ munkanapon beliil le kell zarni az adatkezelési
rendszer sériilése esetére.

145.Az Intézmény rendelkezik a mindenkori technikai fejlettségnek megfeleld miiszaki,
szervezeti, programozasi, jogi, igyrendi intézkedések megtételéhez azon eszkozokkel,
amelyek a védelem targyanak kiilonbozd veszélyforrasokbdl szarmazo kart okozo
hatasokkal, szandékokkal szembeni megovasat eldsegitik, illetve biztositjdk. Az
informatikai biztonsagi feladatok elvégzése az Informatikai Osztaly és az IBF feliigyelete
mellett zajlanak.
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146.A gazdasagi rendszerekben csak az arra jogosult személy dolgozhat. A programokhoz
Az Intézmény belsé adatallomanyaihoz, valamint a géppark tdvmenedzseléséhez kiilso
hozzaférést csak VPN kapcsolaton és nagyon indokolt esetben, csak a Fdigazgatd kiilon
tajékoztatasa utdna az Informatikai vezetd engedélyével lehetséges, fiiggetleniil a
hozzaférés fizikai voltatdl (Internet, betarcsazas, stb). A bels¢ halozat védelmét
thzfalrendszer hasznalataval kell biztositani; valamint az Internethez térténod hozzaférés
csak ezen a kapcsolaton keresztiil valosulhat meg a belsé halozatot hasznalod
szamitogépek esetén; a programnak rendelkeznie kell a beliilrdl kifelé és a kiviilrdl befelé
iranyuld6  adatforgalom  tipusonkénti és  felhasznalonkénti  szabéalyozasanak
tulajdonsagéval, valamint szét kell tudnia valasztani a belso és kiils6 adatforgalmat.

147.Az Intézmény minden szamitdégépén virusellendrzé program telepitve van, ugyanigy a
szerverek és a tlizfalrendszer virusellendrzé programmal van ellatva. A virustdmadédsok
vesz€lyének minimalizalasa érdekében a virusvédelmi rendszer napi tobbszori frissitése
biztositva van. Az egyes felhasznalok sajat felhasznalonévvel és jelszoval rendelkeznek,
mely bizalmas kezelésére irasbeli nyilatkozattal vallalnak feleldsséget. A jelszavakat
vagy a jelszofajlokat a halozaton nyilt, olvashatd formdban tovébbitani tilos. A
felhasznaloi  jelszd szerkezeti szabalyaival (bonyolultsdg) szemben tamasztott
kovetelményeket minden esetben az hatdrozza meg, hogy milyen a kiszolgalon tarolt
adatok érzékenységi besorolasa és ebbdl kdvetkezden a kiszolgald informatikai
biztonsagi osztalyba sorolésa.

148.Az Intézmény halozatara szamitogépet, illetve egyéb gyengedrami berendezést kizarolag
az Informatikai Osztadly munkatarsai csatlakoztathatnak. A szabéalyzatnak megfelelden a
nem hasznalt végpontokat, illetve aktiv eszkéz portokat inaktiv allapotba kell helyezni.
Az egymastol jol elkiilonithetd feladatokat ellatd gépeket kiilon haldzatba kell szervezni.

149.A szamitogépes adatallomanyrol naponta torténik mentés. Az adatbazis szerverekrol éjjel
1 és 3 ora kozott, elosztottan automatikus mentés torténik kiilsé adattarolora. Az
adattarold helye technikai €s fizikai védelem alatt 4ll6, 6nallo helység. A szamitogépes
halézatban minden olyan programnak megfeleléen dokumentéltnak kell lennie, mellyel a
védett adat feldolgozéasa torténik. A képernyds adatmegjelenités titokvédelem
szempontjabol adattovabbitd eszkoznek mindsiil, ezért mindsitett adat feldolgozésa sordn
a helységben csak a betekintésre jogosult tartozkodhat.

150.Az Intézményben biztositott az adatkezelési rendszerek tlizvédelmi szempontbol térténd
védelme. Az adat tartalmi szamitastechnikai berendezések Intézménybdl torténd
kiszallitasa csak Foigazgatdi engedéllyel lehetséges. A kiilonleges védelmet igényld
informatikai eszk6zok helységébe csak az arra jogosult, ellendrzott belépési renddel
Iéphet be (riaszt6 berendezés). Az adatok védelmét a feldolgozas, adattovabbitas és
tarolasa sordn megfelelden biztositani kell. A biztonsagi okbdl eldallitott masolati
adathordozodkat az eredetitdl teriiletileg tdvol kell tartani.
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151.A megsériilt, elveszett adatok visszaallitasat ¢és annak mértékét — a Ilehetdségek
felmérésével, indoklasaval és mérlegelésével — a vezetdkkel egyeztetve az adatvédelmi
tisztviseld rendeli el irdsban. Amennyiben a visszaallitas — realis médon — nem
valdsithatd meg, arrdl az adatvédelmi tisztviseld irdsos feljegyzést készit, melyet az
iktatasi rendszerben ,,Adatvédelem” iktatasi jelzéssel tartanak nyilvan. A visszaallitasrol
— amennyiben az méltanyos és megoldhato -, a mulasztasért felelds koteles gondoskodni.
A méltanyossag ¢és a személyes feleldsség eldontése az adatvédelmi tisztviseld
hataskorébe tartozik.

152.Minden foglalkoztatott kotelezettsége az Intézmény altal kiadott szabalyzatok
eldirasainak betartdsa ¢és betartatdsa. Betegellatds soran, valamint azt kovetéen
gondoskodni kell a dokumenticio folyamatosan ellendrizhetd elhelyezésérdl.
Amennyiben az ellatott atszallitasra keriill mas telephelyre, vagy intézménybe, a
betegdokumentaciot zart boritékban vagy dossziéban kell atadni — Osszhangban az
wlratkezelési Szabdlyzat” FISZ-008 eldirasaival. Amennyiben felmeriil az adatok
eltulajdonitasanak gyanuja, azonnal, de legkésdbb a kovetkezd munkanapon értesiteni
kell az adatvédelmi tisztviseldt; tényleges eltulajdonitas esetén jegyzokonyv felvételét
kovetden, annak egy példanyat el kell juttatni hozzia. Az elektronikus medikai
rendszerben rogzitett adatokért Az Intézmény Informatikai vezetdje felelds.

153.Az Intézmény adatvédelmi tisztviseldje, a belsd adatvédelmi felelds, valamint az
Informatikai vezetdé a mindenkori Fdigazgatdé megbizasabol jogosult ellendrizni a
felhasznalokat. Az adatkezelési rendszerekbe minden felhaszndld csak és kizarolag
felhasznalonév ¢és jelszo segitségével 1éphet be, mely minden esetben rogzithetd ¢€s
visszakereshetd.

154.A személyazonosito adatok felvétele a Betegfelvételi ablakban torténik, melyre az ellatés
soran az ellatasban részt vevok — elsésorban az adminisztratorok, kezeldorvos — jogosult
¢és koteles. Amennyiben az egészségiigyi dokumentacidban szerepld adat hibas, utdlagos
javitasara csak akképp keriilhet sor, hogy az eredetileg felvett adat is megallapithato
legyen,

155.Az adatokrol, s egyben a keletkezett dokumentaciordl masolat kérhetd, melynek részletes
szabalyait ,,Az egészségiigyi dokumentdcio megismerésének, mdasolatok kikérésének és
kiaddasanak szabdlyzata” FISZ-068 tartalmazza. Az egészségligylr dokumentécio
részeként meg kell Orizni az alabbiakat: az egyes vizsgéalatokrol késziilt leletek,
gyogykezelés és konzilium soran keletkezett iratok, apoldsi dokumentacio, képalkotd
diagnosztikai eljarasok felvételeirdl késziilt leletek. A személyazonositd adatok a medikai
rendszerbe a betegfelvétel soran keriilnek be, mely folyamat alapja a hatdsagi szervek
alapjan kiadott, személyazonossagot, illetve jogosultsagot igazoldé okméanyok bemutatasa.
A gyogykezelés sordn keletkezett adatok az apolasi és gyogyitasi tevékenységben részt
vevok altal rogzitett tények.
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156.Személyes adatok csak és kizardlag hatdsagi igazolvany bemutatasa alapjan keriilhetnek
be a rendszerbe. A felvett adatoknak hiteleseknek, pontosaknak, teljeseknek ¢és
iddszerticknek kell lenniiik; azok felvétele és kezelése tisztességes, torvényes, pontos,
teljes és idoszert kell, hogy legyen. A diagndzis ¢és beavatkozas kodoknak az
ellendrzésére az ellatast végzo orvos koteles, melyre az adatbevitellel egyidejiileg kell,
hogy sor keriiljon, de legkésobb az ellatott Intézményben torténd tavozasaig. Az
Intézmény altal hasznalt medikai rendszer elektronikus alapon rogziti az ellatottrdl,
valamint a vele kapcsolatban felvett adatokat. Intézményiinkben az azonositd adatok
felvételét az adminisztratorok és orvosirnokok végzik, mig az ellatdsra és az
egészségiigyl adatokat az ellatast végzd orvosok. Az egyes adatok adatkezelési
rendszerbe torténd bekeriilése, illetve az adatkezelési rendszerbdl torténd tovabbitasanak
részletes szabalyait jelen Szabalyzat tovabbi fejezetei tartalmazzak.

157.Az Intézményben mukodtetett szamitastechnikai rendszert folyamatosan ellendrizni €s
sziikség szerint bdviteni kell. A rendszer miikodési miiszaki megbizhatésaganak alapja a
miukodéssel kapcsolatos visszajelzések és problémak hatékony kezelése, melyért az
mindenkori Féigazgatd a felelés. Az archivum sziikséges helyigényét, valamint a
keletkezett dokumentumok tliz-, viz- és egyéb fizikai megsemmisiilés elleni védelmét
miiszaki feltételekkel is biztositani kell — Osszhangban az ,Iratkezelési Szabdlyzat”
FISZ-008 eloirasaival.

158.Jelen Szabalyzat egyben az Intézmény adatkezelési rendszerének szabalyozasa, mely
Osszhangban a kiilsé ¢€s belsd kapcsolodd szabdlyozasi eldirasokkal, teljességében
szabdlyozza az adatkezelés rendszerét. Jelen Szabdlyzat a kiadds iddpontjaban
megvalosulo adatkezelési rendszer miikodésére vonatkozod szabélyokat tartalmazza,
melynek folyamatos fejlesztése, modositasa, javitdsa, valamint a valtozo jogszabalyi
kornyezetnek valo megfeleltetése a belsd adatvédelmi felelos az adatvédelmi tisztviseld
bevonasaval.

159.Mindaddig jelen Szabalyzat el6irasait kell iranyadonak tekinteni a gyakorlati tevékenység
soran, ameddig annak kihirdetett modositisara sor nem keriil. Az adatkezelok
tekintetében attol fiiggden, hogy milyen adatkezelési tevékenységet végeznek,
tevékenységiiket jelen Szabalyzat tovabbi fejezeteiben meghatarozottak szerint végzik.
Amennyiben a korlapok kodolasa, adatfeldolgozas, dokumentumok archiv tarolasat
megvalosito feladatokban a feldolgozast és a fejlesztést végzd feladatkorok elvalasztasra
keriilnek, annak tényét dokumentalni sziikseges.

160.Az Intézményben folyamatosan biztositva van az adatkezelk képzése, tovabbképzése és
konzultacids lehetdsége. Jelen Szabalyzat hatalyba [épését kovetden minden évben
legalabb egy alkalommal sor keriil adatvédelmi tovabbképzésre.

161.Az Intézmény biztositja minden szervezeti egység szintli osztalyos adatvédelmi felelds
szamdra, hogy az adatvedelem@bazmkorhaz.hu e-mail cimre nem megfeleléség
tapasztalasa esetén jelentést kiildenek. A jelentésekrél az Intézmény adatvédelmi
tisztviseldje adatvédelmi nyilvantartast vezet.
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162.Az Intézmény tevékenységének gyakorldsa sordn felvett adatokat nyilvan kell tartani. A

6.

6.1.

nyilvantartds eszkoze lehet minden olyan eszkdz, vagy modszer, amely biztositja az
adatok megfeleld védelmét. Az Intézmény tevékenysége soran keletkez6 dokumentacio,
egészségiigyi dokumentacid, valamint zéardjelentés tarolasdnak, megsemmisitésének és
archivalasanak részletes szabalyait az ,,Iratkezelési Szabalyzat” FISZ-008 hatirozza
meg.

Az adatvédelmi incidensekre vonatkozo altalanos szabalyok

Az adatvédelmi incidens minositése

163.Adatvédelmi incidens csak akkor kovetkezik be, ha az adatbiztonsadg — akar vétlen, akar

b)

szandékos — sériilésével jar és bekovetkezik a személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitése, elvesztése, megvaltoztatasa, jogosulatlan kozlése vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférés:

sulyos incidens: olyan incidens (pl. adatvesztés, adatsériilés), mely valdszinisithetden
magas kockdzattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve (pl.: a
jogosulatlan hozzaféréssel érintett adatok esete; az olyan adatsériilés, adatvesztés,
amelynél az adatok naplozott allomanybdl nem allithatoak helyre). Magas kockazatinak
mindsiil az az eset, amely fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni karokat okozhat az
érintetteknek, pl. az érintetteknek a személyes adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy
a jogaik korlatozasat, hatranyos megkiilonboztetést, a személyazonossag-lopast vagy a
személyazonossaggal valo visszaélést, pénziigyi veszteséget, jO hirnév sérelmét, a
szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas jellegének
sériilését eredményezheti;

enyhe incidens: minden incidens, amely nem tartozik az a) pont ala (pl. atmeneti
szolgaltatasleéllas, kiesés az Intézmény munkavallaldéi altal hasznalt olyan belsd
rendszerekben, amely nem jar adatsériiléssel vagy adatvesztéssel).

164.Az adatvédelmi incidensre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni az Intézmény

tulajdonat képezd adathordozon, mobiltelefonon, laptopon, egyéb szamitastechnikai
eszkozon tarolt adatokra, tovabba az Intézmény alkalmazottainak olyan sajat tulajdonu
eszkozein (adathordozo6, mobiltelefon, laptop, egyéb szamitastechnikai eszkoz) tarolt
adatokra, amely eszkozoket munkavégzéshez, munkakori feladatok ellatasdhoz, hivatalos
célbol haszndlhat. Az adatvédelmi incidensre vonatkozd szabédlyokat az Intézmény
birtokéban 1év6 papiralapti adathordozon 1€v6 adatokra is alkalmazni kell.

165.Az elektronikus informécios rendszereket érintd (biztonsagi vagy egyéb) események

adatvédelmi incidensnek is mindsiilnek, amennyiben személyes adatokra nézve
kovetkezik be. A jelen Szabalyzat adatvédelmi incidens kezelésére vonatkozé
rendelkezéseinek alkalmazasa nem mentesit az elektronikus informacios rendszereket
érintd (biztonsagi vagy egyéb) események kezelésére (bejelentésére, kivizsgalasara stb.)
vonatkoz6 szabdlyok betartasa alol, azaz az elektronikus informacios rendszereket érintd
(biztonsagi vagy egyéb) események kezelésére vonatkozo szabalyokat jelen Szabalyzat
eldirasaival parhuzamosan alkalmazni kell.

Az oldal valtozatszama: 1

Fajlnév: FISZ-006-4.doc




Bopson-Aranz-Zempsen
7 Foigazgatoi Szabalyzat
FISZ-006-4
L\ ADATVEDELMI SZABALYZAT Oldal: 37/47
Varmegyei Kizpuari Korha:z (A FISZ érVénybe lépéSének id('ipontja: 2023.12.01 )
5 Cgyedenmi Dhialdkirhaz

6.2. Az adatvédelmi incidens észlelése

166.Az a munkavallald, aki az Intézmény altal kezelt vagy feldolgozott személyes adatokkal
kapcsolatban, vagy az Intézmény szerzodéses partnere altal kezelt vagy feldolgozott
személyes adataival kapcsolatban adatvédelmi incidenst vagy annak gyantjat észleli,
koteles azt haladéktalanul bejelenteni az adatvédelmi tisztviselonek, a belsé adatvédelmi
felelésnek és a szervezeti egység vezetdjének az adatvedelem(@bazmkorhaz.hu e-mail
cimen, vagy az intraneten erre a célra létrehozott Urlapot kitolteni. Az elébbieken tuli
egyéb bejelentd az Intézmény elektronikus elérhetdségén vagy az Intézmény honlapjan
elérhetd trlap kitoltésével jelentheti be az adatvédelmi incidenst.

167.Amennyiben az adatvédelmi incidens bejelentése szoban (telefonon vagy személyesen)
torténik (beleértve az Intézmény telefonos elérhetdségein tett kozérdekii bejelentéseket
is), azt a szdbeli kozlést kovetd legfeljebb 1 napon beliil- irasban is meg kell erdsiteni.
Ilyen esetben a szdbeli kozlés idépontjat kiilon fel kell tiintetni.

168.Az adatvédelmi incidensrdl szo616 bejelentésben ismertetni kell az adatvédelmi incidens
jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoriait és hozzavetdleges szdmat,
valamint az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok kategoridit és
hozzéavetdleges szamat, tovabba a bejelentd nevét és elérhetdségét.

169.A kozos adatkezelésrdl szo616 szerzodésben [GDPR 26. cikk], illetve az adatfeldolgozoval
kotendd szerzédésben [GDPR 28. cikk] egyértelmilen rendelkezni kell a masik
adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd azon kotelezettségérdl, hogy az adatvédelmi
incidensr6l az Intézményt a 167. pontban meghatdrozott email cimen koteles
haladéktalanul, de legkésObb az észlelést kovetd 24 oran beliil értesiteni. A szerzédésnek
tartalmaznia kell tovabba a kozos adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd kotelezettségeit
adatvédelmi incidens bejelentésében és kivizsgalasaban.

170.A nem papiralapon kezelt adattal kapcsolatos incidensek kezelésére az Intézmény
mindenkor hatalyos ,, Informatikai Biztonsdgi Szabdlyzatban” FISZ-010 foglaltak az
iranyadoak. A papiralapon kezelt iratokkal kapcsolatban a jelen Szabalyzat személyi
hatalya ald tartozd személyek kotelesek a személyes adatokat tartalmazo iratokat a
munkavégzés befejezését kovetden, ahol ennek feltételei biztositottak, zarhatod
szekrényben, zérral ellatott fiokban tarolni. Ahol a tarolas el6bb nevesitett feltételei nem
adottak, az irodahelyiség ajtajanak kulcsra zarasaval kell a személyes adatok védelmét
biztositani abban az esetben, ha az irodahelyiségben senki sem tartézkodik. A Szabalyzat
személyi hatalya ala tartozo személyek kotelesek az Intézmény egyéb belsd szabélyzatai,
igy kiilondsen az iratkezelés rendjérdl, illetve a biztonsagi eldirdsokrol sz616 mindenkor
hatalyos bels6 szabalyzatnak megfelelden eljarni.

171.Amennyiben a bejelentd nevének elhallgatasat kéri, ugy az eljards folyamatdban
biztositani kell adatainak a zart kezelését, amelyet csak iranyitdsi jogkore alapjan a
Foéigazgato és az adatvédelmi tisztviseld ismerhet meg.

172.A bejelentést tevd személlyel szemben nem alkalmazhaté semmiféle hatranyos elbanas,
jelentéséért — kivéve a szandékosan valotlan tartalommal megtett jelentést — felelésségre
nem vonhato.
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173.A bejelentét — amennyiben bejelentése alapjan az iigy feltarasra keriilt — a szervezeti
egység vezetdje javaslatdra a munkaltatoi jogkor gyakorloja erkolesi elismerésben
(munkaltatoi dicséret) részesitheti.

174 .Kiils6 ellendrzési szerv altal észlelt szabalytalansagra vonatkoz6 megéllapitasait az altala
készitett dokumentécio tartalmazza.

175. Amennyiben kiilsé személy jelzi az adatvédelmet sértd eseményt, a bejelentést rogzitd
szervezeti egység vezetdjének és adatvédelmi feleldsének érdemben kell megvizsgalnia
¢s haladéktalanul értesitenie kell a belsd adatvédelmi felelst és az adatvédelmi
tisztviselot.

6.3. Az adatvédelmi incidens kivizsgalasa

176.Adatvédelmi incidens (papiralapi és nem papiralapti adatokra vonatkozdak egyarant)
felmertilése esetén az Intézmény adatvédelmi tisztviseldje, a belsé adatvédelmi felelds, a
Jogi Osztdly és az Informatikai Osztdly munkatarsanak (a tovabbiakban egyiitt:
incidensvizsgald bizottsag) kozremikodésével megvizsgalja, és kategorizdlja a
bekovetkezett incidenst, és meghatidrozza az esetleges elharitds érdekében sziikséges
tovabbi intézkedéseket. A bejelentdt — sziikség esetén — tovabbi informaciok kozlésére
kell felkérni. Az incidensvizsgélod bizottsagot az adatvédelmi tisztviseld hivja Ossze, az
emlitett személyeknek — sziikség esetén — munkaidon kiviil is rendelkezésre kell allniuk.
Az incidensvizsgdld bizottsdg munkdjat az adatvédelmi tisztviseld koordindlja, és
képviseli az Intézmény egyéb szervezeti egységei fele.

177.Az incidensvizsgalo bizottsag iiléseirdl emlékeztetot, dontéseirdl indoklast is tartalmazo
jegyzokonyvet, vizsgalatairol pedig intézkedési javaslatokat is tartalmazé jelentést kell
késziteni. Az incidensvizsgald bizottsag munkdjat tartalmazé dokumentumok kezelésére
az Intézmény mindenkori iratkezelési szabdlyai az iranyaddk. Az incidensvizsgalo
bizottsag korlatozhatja a munkdjarol sz616 dokumentumokba betekinték korét (ide nem
értve a Fdigazgatot).

178.Az adatvédelmi incidensrdl az adatvédelmi tisztviseld értesiti az Intézmény Foigazgatdjat
¢és — sziikség esetén — az Intézmény PR és sajtokapcsolatokért feleldsét.

179.A bejelentés elézetes megvizsgaldsa soran az alabbi szempontokat kell figyelembe venni:

a) abejelentés személyes adatot érint-e,

b) amennyiben a bejelentés személyes adatot €rint, megallapithato-e a személyes adatok
kore,

¢) megallapithat6-e az incidensben érintett személyek kore,

d) a hatdlyos jogszabalyok és belsd szabalyok alapjan megéllapithato-e, hogy személyes
adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa (beleértve a torlést/megsemmisitést is) tortént,

e) az incidens valdsziniisithetben magas kockézattal jar-e az érintettek jogaira és
szabadsagaira nézve,

f) melyek az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszinilisithetd kovetkezmények,

g) az Intézmény altal alkalmazott technikai és szervezési védelmi intézkedések az
incidensben érintett személyes adatokhoz valo hozzaférésre fel nem jogositott személyek
szdmara értelmezhetetlenné teszik-e az adatokat.
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180.Ha a bejelentés eldzetes megvizsgalasa azzal az eredménnyel jar, hogy az adatvédelmi
incidens nem ¢érintett személyes adatokat, akkor a vizsgalatot le kell zarni.

181.Az incidensvizsgald bizottsag — az adatvédelmi tisztviseld utjan — legkésdbb az incidens
bejelentés vagy az incidensrdl valod tudomasszerzés koziil a korabbi idépontot kovetd 1
napon beliil tajékoztatja a Féigazgatot az eldzetes vizsgalat eredményérdl, a GDPR 33.
cikkében irt Feliigyeleti Hat6sagi bejelentés esetleges sziikségességérdl, valamint arrdl,
hogy sziikséges-¢ az incidens részletes tovabbi vizsgalata.

182.Az incidensvizsgald bizottsdg javaslata alapjan a Foigazgatd legkésObb a bizottsag
javaslatanak kézhezvételét kovetd 1 napon beliill dont a GDPR 33. cikkében irt
adatvédelmi Feliigyeleti Hatdsagi bejelentés sziikségességérdl. A Foigazgatd dontésérol
az adatvédelmi tisztviseld értesiti az incidensvizsgald bizottsag tagjait.

183.Az adatvédelmi incidens részletes vizsgalatanak sziikségességérdl az incidensvizsgald
bizottsdg dont. A részletes vizsgalatot a vizsgalat megkezdésének napjatdl szamitott 15
munkanapon beliil le kell zarni.

184.A vizsgalat sordn elsdsorban az alabbi modszerek alkalmazhatoak:

a) személyes megbeszélés az adatvédelmi incidenst észleld személyekkel, valamint az
érintett szervezeti egységek munkatarsaival és vezetdivel,

b) iréasbeli tdjékoztatas kérése az érintett szervezeti egységektol,

¢) dokumentumok vizsgalata,

d) informatikai rendszerek, halozatok és eszk6zok vizsgalata.

185.Amennyiben az incidensvizsgald bizottsag a részletes vizsgalat soran ugy itéli meg, hogy
azonnali intézkedések sziikségesek annak biztositasara, hogy az adatvédelmi incidenssel
azonos problémaforrasbol eredd incidens a jovoben ne valdsuljon meg, gy a sziikséges
intézkedések megtétele érdekében haladéktalanul tdjékoztatja a Foigazgatdt és az érintett
szervezeti egységek vezetoit.

186.Az incidensvizsgald bizottsdg a részletes vizsgalat megallapitasairdl, illetve a javasolt
intézkedésekrdl a részletes vizsgalat befejezését kovetd 2 munkanapon beliil vizsgalati
jelentést készit. A vizsgalati jelentés tartalmazza az adatvédelmi incidens elharitdsdhoz és
tovabbi incidens megeldzéséhez sziikséges intézkedésekre vonatkozo, az illetékes vezetd
részére tett javaslatot is.

187.A részletes vizsgalatrol szolo jelentést az Intézmény FOigazgatojanak kell megkiildeni.

188.A jelentés alapjan a vizsgélatban érintett szervezeti egységek vezetéi 15 napon beliil a
megvaldsitashoz sziikséges hataridOre tett javaslatot is tartalmazo intézkedési tervet
készitenek, és azt megkiildik az adatvédelmi tisztvisel6 utjan az incidensvizsgald
bizottsagnak.

189.Az intézkedési tervet és a megvaldsitashoz sziikséges hataridét tartalmazd szakteriileti
javaslatot az incidensvizsgalo bizottsag a kézhezvételtdl szamitott 3 munkanapon beliil
véleményezi, majd jovahagyasra megkiildi a Féigazgato részére.

190.Az adatvédelmi incidens elhdritasa €s a tovabbi incidensek megeldzése céljabol
megvalositott egyes intézkedésekrdl az incidenssel érintett szervezeti egység vezetdje
tajékoztatast kiild az adatvédelmi tisztviseld részére.

191.Az adatvédelmi tisztviseld az intézkedési tervben foglaltak végrehajtasardl, az Osszes
intézkedés befejezését koveté 3 munkanapon beliil tajékoztatast kiild a Fdigazgatd
részére.
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6.4. Az érintett tajékoztatasa a sulyos adatvédelmi incidensrol
192.Sulyos adatvédelmi incidens esetén az Intézmény — az érintettel kapcsolatban

rendelkezésére allo elérhetdségeken, ennek hidnyaban vagy alkalmazéasuk lehetetlensége
esetén (GDPR 34. cikk) az Intézmény honlapjan kozzétett kozlemény utjan —
indokolatlan késedelem nélkiil tdjékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrol.

193.Az érintett részére adott tijékoztatdsban vildgosan és kozérthetden ismertetni kell az
adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legalabb az aldbbi informaciokat és
intézkedéseket:

a) az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tdjékoztatast nyujté egyéb kapcsolattartd nevét
¢s elérhetdségeit;

b) az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszinlisithetd kdvetkezményeket;

c) az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvosldsara tett vagy tervezett intézkedéseket,
beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

194.Az érintettet nem kell tdjékoztatni, amennyiben az incidens nem jar magas kockazattal, és
a kovetkez6 feltételek barmelyike teljesiil:

a) az Intézmény megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa
—, amelyek a személyes adatokhoz vald hozzaférésre fel nem jogositott személyek
szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az Intézmény az adatvédelmi incidenst kovetden olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, az emlitett magas
kockazat a tovabbiakban valoszinlisithetoen nem all fenn;

c) a tajékoztatas aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlo intézkedést
kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonldan hatékony tajékoztatasat.

195.Az Intézmény FOigazgatojanak dontése alapjan az Intézmény az érintetteket az
Intézmény honlapjan vagy orszagos lefedettségli sajtotermékben kozzétett hirdetmény
utjan is értesitheti.

6.5. Az adatvédelmi incidens hatranyainak megsziintetésére tett intézkedések

196.A munkatars altal onellendrzéssel észlelt, illetdleg a belsd kontrollrendszer keretében az
eldzetes, utolagos és vezetdi ellendrzés soran kisziirt, elrendelt javitassal, helyesbitéssel
megsziintethetd hiba korrigaldsa nem igényel szabalytalansagi eljarast.

197.A szabalytalansag megsziintetésére a hataskorrel rendelkezd Foigazgatonak kell
intézkednie.

198.Nem kell 1) szabalytalansagi eljarast lefolytatni ugyanolyan tipusti szabalytalansag
¢észlelésekor, ha mar megkezdddott, de még nem zarult le az esettel megegyezd,
folyamatban 1év0 eljaras.
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199.A szabalytalansag kivizsgalasaban nem vehet részt, aki elfogult, akitdl az iigy targyilagos
megitélése nem varhato el.

6.6. Az adatvédelmet sértd esemény megsziintetése

200.Az adatvédelmet sértd eseményt az Intézmény Féigazgatdja — amennyiben az lehetséges
— sajat hataskorben, az adatvédelmet sérté esemény €szlelésétdl szamitva haladéktalanul,
legfeljebb 3 napon belill koteles a megsziintetetés érdekében a sziikséges intézkedést
megtenni, majd az ligy tanulsagairol tajékoztatast nyljt az €rintett munkatarsak részére,
felhivja a figyelmiiket az adatvédelmet sért6 esemény elkertilésére.

201.Kiemelt jelentdségli adatvédelmet sérté esemény feltételezése esetén az eljaras
kezdeményezése iranyitasi jogkore alapjan a Foigazgatd hataskorébe tartozik. Az eljaras
lefolytatasa ¢és a dontés meghozataldnak megalapozdsa érdekében a Foigazgato
kozvetleniil kérheti az ligy megvizsgaldsat az erre a célra létrehozott incidenskezelési
bizottsagtol.

6.7. Jogkovetkezmények alkalmazasa

202.A jogkovetkezményekrdl vald dontés kezdeményezése az adatvédelmet sértdé esemény
megsziintetésére hataskorrel rendelkezd Fdigazgato feladata.

203.A jogkovetkezmény jellege szerint lehet:

a) jogi jellegli (kartéritési eljards meginditdsa, szabalysértési vagy biintetdeljaras
kezdeményezése az arra feljogositott hatésagnal),

b) munkajogi (figyelmeztetés, felmondassal, azonnali hatallyal torténd megsziintetése),

c) pénzigyi jellegi (pénzbeli juttatds, kifizetés részben vagy egészben torténd
felfiiggesztése, visszakdvetelése, behajtasa),

d) szakmai jellegli (belsd szabdlyozas modositasa, szigoritdsanak kezdeményezése,
betartasanak fokozott ellendrzése stb.).

204.Amennyiben biintetd- vagy szabalysértési eljaras kezdeményezésének sziikségessége
meriil fel, a sziikséges intézkedések meghozatala az arra illetékes szervek értesitését is
jelenti annak érdekében, hogy megalapozottsag esetén az illetékes szerv a megfeleld
eljardsokat meginditsa. Az eljardasok meginditdsanak kezdeményezésére a Fdigazgatd
jogosult.

205.Ha nyilvanvalova valt, hogy az adatvédelmet sérté eseményt bejelentd rosszhiszemiien
jart el és alaposan feltehetd, hogy ezzel biincselekményt vagy szabalysértést kovetett el,
masnak kart vagy egyéb jogsérelmet okozott, adatai az eljardas kezdeményezésére,
valamint lefolytatsara jogosult részére atadhatok.
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6.8. Az adatvédelmi incidens bejelentése a Feliigyeleti Hatésagnak

206.Az adatvédelmi incidensr6l elsésorban a  Feliigyeleti Hatosag altal a
https://naih.hu/adatvedelmi-incidensbejelento-rendszer internetes oldalon milkddtetett
elektronikus adatvédelmi incidens bejelentd rendszeren - iizemzavar esetén a bejelentd
tirlap elektronikus levél formdjaban torténd elkiildésével - kell a bejelentést megtennie az
adatvédelmi tisztviselonek, ennek akadélyoztatisa esetén levélpostai ajanlott
tértivevényes levél utjan a Feliigyeleti Hat6sag postacimére.

207.A bejelentés Osszeallitasanak és beadasanak felelose az adatvédelmi tisztviseld. Az
adatvédelmi incidensrél szo6ld bejelentéshez sziikséges informacidkat az adatvédelmi
tisztviseld rendelkezésére kell bocsatani.

208.Az adatvédelmi incidensrél szo6ld bejelentéshez a Feliigyeleti Hatdsag elektronikus
tirlapjat kell hasznalni, kiilonods tekintettel az alabbiakra:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoriait és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoridit
¢s hozzavetoleges szamat;

b) kozolni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisithetd kovetkezményeket;

d) ismertetni kell az Intézmény altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

209.Ha nem lehetséges az informaciokat egyidejliileg k6zolni, azok tovabbi indokolatlan
késedelem nélkiil késObb részletekben is kdzolhetok.

6.9. Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

210.Az adatvédelmi incidensekrdl az Intézmény adatkezelési nyilvantartast vezet.

211.Az Intézmény az adatvédelmi incidens kivizsgéalasaval kapcsolatos papiralapt és
elektronikus dokumentumokat 10 évig kdteles megdrizni. Az adatvédelmi incidensek
vizsgélata soran keletkezett, iktatott dokumentumokat az adatvédelmi tisztviseld az
incidens vizsgalatanak lezarasatol szamitott 10 évig Orzi meg, illetéktelenek szdmara
hozza nem férhetd, zart helyen.

6.10. Az adatvédelmet sérté eseményekkel kapcsolatos intézkedések, eljarasok nyomon
kovetése

212.A Foigazgatd feladata az adatvédelmet sértd eseményekkel kapcsolatos intézkedések,
eljarasok nyomon kdvetése sordn:
a) az elrendelt eljarasok, a meghozott dontések, illetve a meginditott eljarasok figyelemmel

kisérése,

b) az eljardsok soran készitett javaslatok, intézkedési tervek megvalositasa €s a végrehajtas
ellen6rzése,
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c) a feltart adatvédelmet sérté esemény alapjan a tovabbi bekovetkezési lehetdségek
beazonositasa, sziikség esetén a belsd szabalyzatok, illetve jogszabalyok mddositdsanak
kezdeményezése,

d) annak vizsgéalata, hogy az ellen6rzési nyomvonalban rdgzitett eljaras az adott
adatvédelmet sérté eseményt miért nem szirte ki, indokolt esetben gondoskodni kell az
ellendrzési nyomvonal feliilvizsgalatarol, helyesbitésérol.

213.Amennyiben az intézkedések végrehajtasa soran megallapitast nyer, hogy az alkalmazott
intézkedések nem elég hatasosak, az adatvédelmet sértd esemény megsziintetéséeért
felelés vezetd, kiemelt jelentdségli esetben az iranyitasi jogkorrel rendelkezd Igazgatd
tovabbi intézkedést rendel el.

7. Adatkezelés soran alkalmazand6 modszertanok
7.1. Az érdekmérlegelési teszt elvégzésének modszertana

214.Amennyiben az Intézmény valamely adatkezelésének az Intézmény vagy harmadik
személy jogos érdeke a jogalapja [GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont], érdekmérlegelési
tesztet kell elvégezni és azt dokumentalni. Jogos érdek az a torvényes, kellden pontosan
megfogalmazott, valdés és fennallo, illetve elérhetd elony, amelyet az adatkezeld
szdrmaztat — vagy a harmadik személy szarmaztathat — az adatkezelésbdl.

215.Az érdekmérlegelési tesztet az adatvédelmi tisztviseldvel egyiittmiikodve a tervezett
adatkezelésért felelés szervezeti egység adatvédelmi felelése végzi el. Az
érdekmérlegelési tesztet irasban kell elvégezni. Az elkésziilt dokumentumot az
adatvédelmi tisztviselonek kell megkiildeni, aki azt szakmai szempontbdl véleményezi. A
jogos érdeken alapuld adatkezelés kizardlag az érdekmérlegelési teszt elvégzését €s az
adatvédelmi tisztviseld véleményének beszerzését kovetden kezdhetd meg.

216.Az érdekmérlegelési teszt modszertanat, a megvalaszolandé kérdéseket minden esetben a
tervezett adatkezelés figyelembevételével kell megvalasztani, az alabbi kérdések kore
csak orientalo, a tervezett adatkezelés szempontjabol relevans egyeb kérdesekkel
bovithetd. Abbol kell kiindulni, hogy barmilyen adatkezelés beavatkozas az érintett
maganszférajaba, €s e beavatkozds jogossdgat, sziikségességét és aranyossagat kell
bizonyitani a mérlegelés soran.

217.Az érdekmérlegelési teszt részei:

a) a tervezett adatkezelés leirdsa és az annak keretében kezelni tervezett személyes adatok
(korének vagy tipusanak) meghatarozasa,

b) szilikségesség vizsgalata (Milyen alternativ megoldasok léteznek?)

c) az adatkezeld vagy azon harmadik fél jogos érdekének azonositasa, akinek az adatkezelés
érdekében all (Miért sziikséges az adatkezelés?),

d) az érintett érdekeinek, jogainak azonositdsa (Aranyban van-e az adatkezelés az érintett
maganszférajanak korlatozasaval?),

e) az adatkezeld (vagy harmadik fél) és az érintettek érdekeinek dsszevetése,

f) a személyes adatok védelme biztositékainak leirdsa, garanciak beépitése az adatkezelés
folyamataba

g) az érdekmérlegelési teszt eredménye.
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7.2. Az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésének modszertana

218.Ha az adatkezelés valamely, kiilonosen 1j technologidkat alkalmazd tipusa
valoszinlisithetden magas kockézattal jar a természetes személyek jogaira nézve az
adatkezelést megel6zéen adatvédelmi hatasvizsgdlatot kell végezni. Olyan, egymassal
hasonl6 tipust adatkezelési miiveletek, amelyek egyméshoz hasonldé kockéazatokkal
jarnak, egyetlen adatvédelmi hatasvizsgélat (tovabbiakban: hatasvizsgalat) keretei kozott
is értékelhetdk.

219.A hatasvizsgalat elvégzésének sziikségességérdl a tervezett adatkezelésért felelds
szervezeti egység adatvédelmi feleldse sziikség esetén kikéri az adatvédelmi tisztviseld
véleményét.

220.A hatésvizsgalat elvégzését a tervezett adatkezelésért felelds szervezeti egység
adatvédelmi feleldse koordinalja. A hatasvizsgéalat megéllapitasait irasban kell rogziteni.
Az elkésziilt hatasvizsgdlati dokumenticiot az adatvédelmi tisztviselonek kell
megkiildeni, amely azt 8 munkanapon beliill szakmai szempontbol véleményezi és
beszerzi az informéciobiztonsagi szakteriilet véleményét is. Ha az adatvédelmi felelds
ugy itéli meg, hogy az adatkezelés nem jar magas kockazattal a természetes személyek
jogaira, gy ezt meg kell indokolnia és — ha ez lehetséges — dokumentumokkal igazolnia
a mell6zés okait. A 30. pont rendelkezéseit jelen esetben is alkalmazni kell. A
bevezetendd adatkezelés kizardlag a hatasvizsgalat elvégzését kovetden kezdhetd meg.

221.Adatvédelmi hatdsvizsgalatot a GDPR 35. cikk (3) bekezdésében, illetve a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag altal kozzétett jegyzékben szerepld
adatkezelések, adatkezelési miiveletek esetén kell végezni.
(https://www.naih.hu/files/GDPR_35 4 lista HU mod.pdf)

222.A fenti eseteken tul minden olyan bevezetésre keriild — kiilondsen az uj technoldgidkat
alkalmaz6 — adatkezelés esetén is hatdsvizsgalatot kell végezni, mely adatkezelés az
tgyfélre tekintettel jelentds joghatassal bir/az ligyfelet (jogait) jelentds mértékben érinti.

223.A  hatasvizsgdlat moddszertandt minden esetben a  tervezett adatkezelés
figyelembevételével kell megvalasztani. Egy lehetséges modszertant alkalmazo szoftver
talalhato a Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informdacidszabadsag Hatésag honlapjan
(https://naih.hu/hatasvizsgalati-szoftver).

224.A hatasvizsgalat elsé részében Osszefoglaloan le kell irni a tervezett adatkezelést,
kiilonosen:

a) az adatkezelésért felelds szervezeti egységet és a tervezett kozos adatkezeld vagy
adatfeldolgoz6 megjelolését;

b) az adatkezelés jogalapjat, céljat (az adatkezelést6l vart elénydket, az adatkezelés
sziikségességét), terjedelmét (idOben €s a kezelt adatok volumenében);

c) az adatkezeléssel érintettek korét, a kezelendd adatok korét, az adatok megdrzésének
tervezett idejét,

d) azon adatkezeldk megjeldlését, akiknek az adatot tovabbitani tervezik, és kiilondsen, ha
harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet felé tervezik az adattovabbitast;

e) az adatkezelésre vonatkoz6 kdvetelmények (jogszabalyi kdvetelmények vagy magatartasi
kodexbdl, szabvanybol eredd kovetelmények);

f) az adatkezelés folyamatanak a leirasat.
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225.A hatasvizsgalat mésodik részében ki kell fejteni és meg kell indokolni
a) az adatkezelés sziikségességének ¢s aranyossaganak garanciait,
b) az érintett jogait biztositd garanciak érvényesiilését.

226.A hatasvizsgalat harmadik részében azonositani és értékelni kell az adatkezelés
potencialis kockazatait, és a kockazatok enyhitésére tervezett, elfogadott intézkedéseket,
megoldasokat.

227.A hatasvizsgalat negyedik része tartalmazza a tervezett adatkezelés értékelését:

a) a225. pontban meghatarozott szempontok értékelését a tekintetben, hogy azok egyenként
megfeleldek, tovabbi intézkedésekkel megfeleldek lehetnek, illetve nem megfeleldek;

b) atervezett kiegészitd intézkedések végrehajtasanak litemtervét;

c) annak egyértelmli rogzitését, hogy a tervezett adatkezelés valdsziniisithetden magas
kockazattal jar-e a természetes személyek jogaira nézve, és ennek alapjan az adatkezelés
megkezdhetd-e, illetve sziikség van-e az adatvédelmi feliigyeleti hatosdggal vald
konzultaciora.

228.A hatéasvizsgalat megallapitasait az adatkezelési tevékenységbe vissza kell csatolni és
ennek megfelelden kell kialakitani az adatkezelést.

229.A hatésvizsgalatot legalabb évente dokumentaltan feliil kell vizsgalni, sziikség esetén Gjra
el kell végezni.

7.3.  Belso adatvédelmi ellenérzési eljaras elvégzésének modszertana

230.A bels6¢ adatvédelmi ellendrzési eljaras célja, hogy az adatvédelmi tisztviseld
meggy6z0djon arrdl, hogy az Intézmény egyes szervezeti egységei az adatvédelemmel
kapcsolatos jogszabalyoknak és belsd szabéalyzatoknak megfeleléen kezelik-e az
adatokat.

231.Az adatvédelmi tisztviseld éves ellendrzési tervet készit. Az éves ellendrzési tervnek az
ellendrzés ala vont szervezeti egység nevét és az ellendrzés varhatod idépontjat, tovabba
az ellendrzés targykorét kell tartalmaznia. Az éves ellendrzési terveket ugy kell
elkésziteni, hogy négyéves id6tartam alatt lehetdség szerint minden adatkezelésért felelds
szervezeti egység ellendrzésére sor keriiljon. Az éves ellendrzési tervet legkésobb adott
¢év februar 28. napjaig kell elkésziteni és az Intézmény Foéigazgatdja részére bemutatni.

232.Az éves ellendrzési tervet az Intézmény Fdigazgatdja hagyja jova.

233.Az adatvédelmi tisztviseld az ellenérzés lefolytatdsarol az érintett szervezeti egység
vezetdjét az ellendrzés kezdete eldtt 10 nappal tajékoztatja, melyben az eljaras kezdo
idépontjara is javaslatot tesz. A szervezeti egység vezetdje koteles gondoskodni arrdl,
hogy az adatvédelmi tisztviseld a javasolt iddpontban megkezdhesse ellendrzését, illetve
szlikség esetén — az adatvédelmi tisztviseld altal javasolt iddponthoz képest legfeljebb tiz
munkanapon beliili — ) idOpontra tesz javaslatot.

234.Az ellendrzés sordn az adatvédelmi tisztviseld a szervezeti egység irodahelységeibe
beléphet, a szervezeti egység — ellendrzés targyaval Osszefiiggésben kezelt — irataiba
betekinthet, a szervezeti egység munkatarsaitdl tdjékoztatast kérhet adott liggyel
kapcsolatos adatkezelésrol.
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235.Az adatvédelmi tisztviseld az ellendrzés megtorténtérdl jegyzokonyvet készit, melyet az
ellendrzott szervezeti egység vezetdjével mindketten aldirnak. A jegyzOkonyv az
ellendrzétt  szervezeti egység, valamint annak vezetdje nevét, az ellenérzés
lefolytatasdnak tényét, annak idOpontjat és idétartamat, tovabba a 234. pont szerinti
tevékenység soran rogzitett tényeket, megallapitasokat, informaciokat tartalmazza.

236.Az adatvédelmi tisztviseld a lefolytatott ellendrzésrdl vizsgalati jelentést készit, melynek
mellékletét képezi az ellendrzésrdl késziilt jegyzOkonyv. A vizsgalati jelentés tartalmazza
az adott szervezeti egységnél vizsgalt korliilményeket, adatokat, valamint az adatvédelmi
tisztvisel6 megallapitasait. A vizsgalati jelentés tervezetére a szervezeti egység vezetdje
10 napon beliil észrevételt tehet. Az észrevételek kozlésének elmaradasat ugy kell
tekinteni, hogy a szervezeti egység vezetdje a vizsgalati jelentés megallapitasait
elfogadja.

237.Ha az adatvédelmi tisztvisel6 megallapitja, hogy az adatkezelés az ellendrzés ala vont
szervezeti egységnél nem a belsd szabalyzatoknak vagy jogszabalyoknak megfeleléen
torténik, javaslatot tesz a szabalyszer(i adatkezelés — meghatirozott hataridén beliili —
helyreallitdsara. Az adatvédelmi tisztviseld javaslata alapjan megtett intézkedésekrol a
szervezetl egység vezetdje tijékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t. Az adatvédelmi
tisztviseld a megtett intézkedéseket, illetve azok betartasat barmikor jogosult ellendrizni
(utoellendrzés). Az utodellendrzésre a 233-236. pontban foglaltakat alkalmazni kell.

238.Az adatvédelmi tisztviseld rendkiviili ellendrzést is lefolytathat, ha adatvédelmi
szempontbol indokolt, kiilondsen, ha a személyesadat-kezeléssel érintettek szama
jelentds. Rendkiviili ellendrzésnek mindsiil az éves ellenérzési tervben nem szerepld
ellendrzés. A rendkiviili ellendrzést az Intézmény Foigazgatdja eldzetesen engedélyezi. A
rendkiviili ellenérzésre a 234-236. pont rendelkezéseit is alkalmazni kell.

239.Az adatvédelmi tisztviseld az adatvédelmi ellendrzés (ideértve a 237. pont szerinti
utoellendrzést is) lefolytatasat kovetden tdjékoztatja az Intézmény FOigazgatojat az
adatvédelmi ellendrzés adatairdl és eredményeirdl. A Fdigazgato tdjékoztatasa torténhet
szOban vagy a 236. pont szerinti, a vizsgalt szervezeti egység vezetdje altal elfogadott
vizsgalati jelentés megkiildésével is. Az adatvédelmi tisztviseld jelen Szabdlyzat szerint
az Intézmény adatvédelmi helyzetérdl szolo éves jelentése tartalmazza az adott évben
lefolytatott adatvédelmi ellenérzésekkel és utdellendrzésekkel kapcsolatos Osszegzd
informaciokat és megallapitasokat is.
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FISZ-006-4/M02 | Adatkezelési nyilvantartasok listaja 1

9. Adatlapok

P . Az oldal
Minoségiigyi kod Cim valtozatszama

T4ajékoztatas adatvédelmi incidensrol

FISZ-006-4/A01 (minta) 1

FISZ-006-4/A02 Helyesbités iranti kérelem 1
(minta)
Tiltakozasra vonatkozo kérelem

FISZ-006-4/A03 (minta) 1
Adatkezelés korlatozasara vonatkozo kérelem

FISZ-006-4/A04 (minta) 1

FISZ-006-4/A05 Torlés iranti kérelem 1
(minta)
A Koérhaz miikodtetésében 1év6 szamitogépek és egyéb

FISZ-006-4/A06 informatikai hardverelemek hasznaldinak alapvetd 1

kotelezettsége NYILATKOZAT

Az oldal valtozatszama:

1

Fajlnév:
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